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S. Inrolare la o persoana juridica si Crearea unei cereri de finantare
(CF)

My SMIS ZGIH!;H | -" & Notificari & Popescu lon

&

Identificare electronica
Alege persoana juridica
Modificare profil
Modificare parola
lesire

@ Alege persoana juridica @ Inscrie persoana juridica @ Inrolare la o persoana juridica

Alege o persoand juridich peniru a vizualiza si Inserie o persoand juridica pentru @ depune cerert de fmentare pe involeazi-te la o perscand juridics pentru & crea si
modifics projectele din sisten: platforma MySMIS2014! edita proiects in mumele scesteia.

Daci 1 ai asociath o persom# juridick apasi pe butonul de inseriere Codul de iurolare ol unei persomne juridice. ¢e s¢
—Selectati- v tegiseste in pagina "Modificare persoani
Juridica". trebuie transmis de cére reprezentantul

legal.

=

1. Dupa intrarea in cont exista mai multe optiuni:
- Solicitarea de inrolare la un proiect;
- Crearea contului entitatii juridice;
- Alegerea unei entitati juridice deja create la care utilizatorul a fost deja inrolat;
- Modificarea parolei de cont;
- Modificarea datelor de profil;
- Identificarea electronica a utilizatorului;

2. Pentru inrolarea la o persoana juridica pentru a crea si edita proiecte pentru acea persoand juridica
este necesara cunoasterea unui cod de inrolare obtinut de la persoana juridicd unde se doreste
inrolarea. Dupa solicitarea de inrolare trebuie primit acceptul din partea entitatii care se va face
urmand urmatorii pasi: se selecteazd meniul de persoand juridica, se selecteazd “Drepturi acces
utilizatori”, se selecteaza butonul ”Accepta”. Dupa primirea acceptului se pot crea si edita proiecte
pentru aceea persoana juridica.
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® Alege persoana juridica @ Inscrie persoana juridica @ Inrolare la o persoana
juridica
Alegeti o persoana juridica pentru a Inscrie-ti o persoana juridica pentru a
vizualiza si modifica proiectele din participa la proiectele create cu Inroleaza-te la o persoana juridica
sistem: platforma MySMIS2014! pentru a crea si edita proiecte pentru
: juridica.

Inrolare la persoana juridica
---Selectati--- v

Cod de inrolare

|| Sunt de acord cu i datelor mele p nume,
adresa de d catre repre il legal sau

P P

imputemicitul persoanei juridice cu codul de inrolare introdus!

© Toate drepturil - Ministerul F
Sistem informatic dezvoltat de STS

M Notificarr & Popescu lon

Asociere in proiect

Modificare persoana juridica
Drepturi acces utilizatori

‘ Drepturi acces proiecte

Modificare reprezentant/imputemicit

102050 654+564 Schita Lider Cod apel: POAT/78/1/1/Instruire orizontald pentru potentialii 20 Dec 2023 12:15:33 m
beneficiari si beneficiarii FESI si instruire specifica pentru

beneficiarii POAT, POIM $1 POC/L/Instruire orizontald pentru

potentialii beneficiari si beneficiarii FESL 5 instruire specifics

pentru beneficiarii POAT, POIM SI POC

‘CONTRACTARE

<= 12l - |

Cod proiect Titlu Status Rol in proiect Cod apel Data inchiderii apeluluf

103038 +6e5+ Evaluare Lider Cod apel: POAT/78/L/1/Instruire orizontala pentru patentialii 20Dec2023121533 | YDescarch

beneficiari si beneficiarii FESI si instruire specifica pentru e
beneficiarii POAT, POIM SI POC/1/Instruire orizontald pentru
potentialii beneficiari si beneficiarii FESI 5 instruire specifics
pentru beneficiarii POAT, POIM S POC

103033 15-02-2017 Schits Lider Cod apel: POAT/70/L/L/Instruire orizontala pentru potentialii 07 Dec 2023 123547
beneficiari si beneficiarii FESI i instruire specifica pentru
beneficiarii POAT, POIM S1 POC

103029 14202017 Evaluare Lider Cod apel: POAT/70/1/1/Asistents orizontal3 pentru beneficiarii 07 Dec2023123547 | WDescarch
FESI si asistents specific pentru beneficiarii POAT, POIM si POC final
103017 cerere de sacrificiu Evaluare Lider Cod apel: POAT/30/1/1/Asistents orizontal3 pentru beneficiarii 10Feb201712:3508 | Descarch
FESI 5i asistents specific pentru beneficiarii POAT, POIM i final
POC/1/Asistents orizontal pentru beneficiari FESI 5i asistentd
specifica pentru beneficiarii POAT, POIM si POC
103013 Sprijin financiar pentru fnregistrat Lider Cod apel; POAT/66/2/1/Activitéti pentru mbunatafirea cadrului | 05 Dec2023 235959 | $Descarch
ADR Nord-Vest in 1414/13-02-2017 si conditiilor pentru coordonarea si controlul FESI si pentru final
vederea indepliniri gestionarea POAT, POIM S POC/1/Activitat pentru
activitatilor delegate imbunstatirea cadrului si condifiilor pentru coordonarea si
privind implementarea controlul FESI si pentru gestionarea POAT, POIM SI POC
POSCCE in perioada
2016-2018
103009 Adi_09.02.2017 Evaluare Lider Cod apel: POAT/78/1/1/Instruire orizontala pentru potentialii 20Dec2023121533 | WDesearch
beneficiari 5i beneficiarii FESI si instruire specifica pentru final
beneficiarii POAT, POIM $1 POC/L/Instruire orizontald pentru
potentialii beneficiari si beneficiarii FESI s instruire specifics
pentru beneficiarii POAT, POIM SI POC
102985 POAT_DERU_06.02.2017 | Admisa spre finantare Lider Cod apel; POAT/66/2/1/Activitati pentru mbunatatirea cadrului | 05 Dec2023 235059 | WDescarch
i conditiilor pentru coordonarea si controlul FEST si pentru T

gestionarea POAT, POIM §1 POC/L/Activitsti pentru
imbunatatirea cadrului si conditillor pentru coordonarea si
controlul FESI si pentru gestionarea POAT, POIM SI POC
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Cereri de inrolare - Firma testare SRL
‘ Nume solicitant [ Adresa de corespondents | Status cerere \ \
Nu exista inregistrari
Drepturi access - Firma testare SRL
Per persoana Per proiect J
1 \ o um
Nume. Adresa de corespondenta | Proiecte | |
Manea Eugen-Robert Grigore C. Moisil, 1, BI. 138, sc. 2, et. 9, ap. 84, Municipiul | 102901, 102950
Bucuresti, 023791, Romania
Soiculescu Mihaela Dreptatii, 5, Municipiul Bucuregti, Roménia 102984, 102985, 103013
Srateanu Manuela-Luana Baltagului, 7C, Ap. 14, Sector 5, Municipiul Bucuresti, 103009 #Acordare drepturi BRevoca
Romania
% |
= |

Dupa procesul de inrolare la o entitate, liderul entitatii are posibilitatea de administra dreptul de

acces la toate cererile de finantare ale societatii, pentru fiecare persoani acceptata la inrolare. in
meniul de persoand juridicd, se selecteaza “Drepturi acces utilizatori”.

4. Pentru acordarea drepturilor per persoana se apasa butonul ”Acordare drepturi proiect” pe fiecare

utilizator inrolat, se selecteaza proiectul dorit si apoi click pe butonul ”Acorda drepturi”.

Cereri de inrolare - Firma testare SRL

_m-—‘ Administrare drepturi pentru persoana Manea Eugen-Robert 3
Nu exist inregistrari "
Alege proiect:

. . 102887 - test buton conciliere in consolidare
Drepturi access - Firma tes

-‘ #Acorda drepturi
.
| (1] =il
Per persoana | ‘
| Cod proiect | Titlu proiect | |
102901 19122016 1
ﬂ
102950 test 30.01.2017
Manea Eugen-Robert

Soiculescu Mihaela l

Saréteanu Manuela-Luana

5. Pentru acordarea drepturilor per proiect se apasa butonul ”Acordare drepturi proiect” pe fiecare

proiect, se selecteaza proiectul dorit si apoi click pe butonul ”Acorda drepturi” pentru a le aloca catre
o persoana inrolata;

5 - INROLARE LA O PERSOANA JURIDICA SI CREAREA UNEI CERERI DE FINANTARE - UPDATE.DOCX_ver.2

Pagina 3din7



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE SI
FONDURILOR EUROPENE

MySMIS52014 - Front Office

Cereri de inrolare - Firma testare SRL

Nume solicitant ] Adresa de corespondents | Status cerere |

Nu exists inregistrari

Drepturi access - Firma testare SRL Distoric drepturi

¢
i
g

a2l

€OD smis Titlu proiect Persoane '

102870 |t
102885 | test evaluare - reevaluare # Acordare drepturi
102886 test buton conciliere 13.12.2016 # Acordare

102887 | test buton conciliere in consolidare P —

102888 eu testez pt manuale 13.12.2016

Y B
il
- B3
H HH

102889 | proiect pt comisie cu presedinte si secretar separat

102892 | proiect pt comisie cu presedinte si secretar separat + dusa in clarificare P —
102893 | proiect pt comisie cu presedinte si secretar separat + 2 membrii dusa in clarificare
102894 | presedinte-secretar+2 memebriu dusa in clarificari
102899 | testarhiva

e e

Cereri de inrolare - Firma testare SRI
- - H ini drepturi pentru codul smis 102,870 » .I
Nu exists invegistréri T sau acordat drepturi pentru persoana Manea Eugen-Robert
Solicitantul a fost notificat cu succes!
Drepturi access - Firma testa o
< Per proiect [Manea Eugen-Robert b
| .“«‘m‘»‘n‘
et
=E rm— 7
10885 | tost e - revaue T [
L I " A Jb d
102886 | test buton conciliere 13.12.2
102887 | test buton conciliere in cons
102888 | eu testez pt manuale 13.123
15| prometcomse e [
102892 | proiect pt comisie cu presed
102893 | projectpt comisie cupresed [
102894 | presedinte-secretar+2mem{ <« I
[ |

ATENTIE!

e Toate persoanele inrolate la o societate inainte de implemetarea acestei functionalitati, au primit
automat acces la toate CF ale societatii, liderii urmand sa particularizeze accesul la CF fiecarui
persoane inrolate inparte.
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e Daca liderul societatii doreste revocarea persoanei inrolate, acesta va putea apasa butonul "Revoca”
lucru care 1i va anula accesul la CF persoanei eliminate. Aceasta va avea obligatia sa se reautentifice
in BO sau sa dea refresh la pagina web pentru actulizarea informatiilor.

X c

+Adaugi

Cod apel: POCU/B03/4/4/Reduc erea numérului de persoane apartindnd
grupurior

CL i trea niveluli te, inclusiv prin evaluarea si t
| dobéndite in sistem non-formal si informal al tnerior NEETs somericu vérsta intre 16 - 24 ani,inregistratila
| Serviciul Public de Ocupare, cu rezidentd i regiunie eligiile (Bucurest-Ifov, Nord-Est, Nord-Vest, Vest, Sud-Vest
| Otenia)

| %CUM‘

| Eeocurssonrs

| eomssritruasistents tehnica
| Eeocurozzs

| Erocursesians

| Eeocurss7eis

| IM/S83/8/2

Obiectiv specific:

—Selectati--
Operatiune/Actiune:

--Selectati--

S

1. Crearea de proiecte in sistem presupune selectarea unui apel, selectarea obiectivului specific si a
operatiunii/actiunii (se apasd butonul “Confirma”), se completeaza titlul proiectului si se apasa
butonul Salveaza.

2. Utilizatorul 1nrolat la o entitate juridica va putea vedea si va putea alege pe care proiect anume
lucreaza dintre toate proiectele create pe acea entitate juridica.
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3. Dupa crearea/alegerea unui proiect se pot introduce date pe structura de Cerere de finantare definita
de AM/OI la apelul ales pentru acel proiect.

4. Introducerea de date se poate face pe pasi, unul dupa celalalt, sau utilizand aleator functiile din
stanga ecranului.

Solicitant Identificatori proiect

Atribute profect

Cod proiect: 100215

5. Sistemul permite atagarea de documente semnate electronic, cu conditia ca, pentru acel pas, sa fi fost
permisa atasarea de documente la definirea apelului in Back-office

6. Dupa introducerea informatiilor in pasul respectiv este necesara salvarea acestora !

7. Dupa parcurgerea si completarea cu informatii a tuturor pasilor se va putea genera din sistem cererea
de finantare in structura solicitata si cu datele introduse.

8. Documentul generat va fi semnat electronic de persona identificata electronic ca fiind reprezentant
legal/imputernicit pentru acea entitate juridica.

9. Trimiterea cererii de finantare (depunerea proiectului) se poate efectua NUMAI de persoana care
este reprezentant legal/imputernicit pentru entitatea respectiva. Aceastd functie presupune
parcurgerea urmatorilor pasi:

pas 1 - se selecteaza functia “Transmitere proiect”;

pas 2 - se apasa butonul “Blocare editare proiect”;

pas 3 - se confirma continuarea procesului;

pas 4 - se poate genera cererea de finantare in format pdf si se va semna digital;

pas 5 — se apasa butonul indicat;

pas 6 — se alege cererea de finantare semnata digital;

pas 7 — se incarca in sistem;

pas 8 — se completeazd parola de confirmare (este aceeasi parold cu cea de
autentificare In sistem);

pas 9 - se apasa butonul indicat pentru a trimite cererea de finantare catre autoritatea
responsabila.
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o p g « S

Activitai previzionate  Identificatori profect X C =

Buget - Activitii si cheltuieli ) )

e TlﬂuiecJ e C 1 - Apel : POCU/803/ di srului de persoane apartinand

proi ilor vulnerabile prin furnizarea unor servicii sociale/ medicale/ socio-

Buget - Plan anual de cheltuiel / de formare ional3 adecvate nevoilar specifice in vederea
Cod proiect: 100215 integrarii socio-profesionale

Buget - Rezultate

Buget - Amplasament Completare (pas 68/68): Transmitere proiect

Buget - Camp de interventie
Buget - Forma de finantare

Buget - Tip teritoriu

Buget - Activitate economica 2 Lok e o

Blocare PDF x fle

Buget - Obiectiv tematic

Proiectul nu va mai putea fi editat decat dupa deblocare. Sunteti sigur ca doriti sa continuati?

Buget - Mecanisme aplic_ terit m

Buget - Tema secundara FSE

Buget - Natura investitiei 3

Vizualizare proiect

<
! ™

Vizualizare proiect Identificatori proiect 5 -
Transmitere proiect
Proiectul a fost blocat cu succes
Titlu  test [ 1 - Apel : POCU/80: erea numarului de persoane apartinand
proiect: grupurilor vulnerabile prin furnizarea unor servicii sociale; medicale/ socio-
profesionale/ de formare profesionald adecvate nevoilor specifice in vederea
Cod proiect: 100215 integrarii socio-profesionale

Completare (pas 2/2): Transmitere proiect

it Generare PDF Transmitere PDF

4 5
Titla 15022017 Componenti | - Apel : POAT/70/1/1 Instruire orizontald pentru potentialii
| proiect: ari s iarii FESI 5i instrui ifici pentru iarii POAT, POIM
SIPOC
Cod proiect:103033

Transmitere proiect

Transmiterea cererii de finantare

+ Alege document(par) | 7 incarca FDF | o Renuni |

Fisierul lr Alege figierul de incdrcare, apasa pe butonul de incarcare si apoi apasa pe

incarcat: 6 butonul de salvare 7 na

Introdu parola pentru confirmare v

9

Y

Do
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