MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE SI
FONDURILOR EUROPENE

MySMIS2014 - Front Office

9. Instructiune modificare reprezentant legal/imputernicit

1. Prima etapa este ca persoana care urmeaza sa devind mputernicit sau reprezentant legal (il vom
denumi solicitant) sd aibd cont pe aplicatia MySMIS (vezi instructiune ’Crearea unui cont de
utilizator” si ”Conectarea la aplicatie”);

2. Solicitantul se va inregistra electronic in aplicatie; (vezi instructiune Identificarea electronica,
crearea unei entitafi juridice si asocierea la o entitate juridica” — sectiunea Identificarea
electronica);

3. Se va inrola la societatea unde urmeazi si primeasca noul rol; (vezi instructiune “Inrolare la o
persoand juridica si Crearea unei cereri de finantare (CF)” — sectiunea “Inrolare la o persoand
Juridica);

4. Liderul societatii va accesa functia “Modificare reprezentant/imputernicit” din meniu persoana
juridica;
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Cod proiect Titlu Status Rol in proiect Caod apel Data inchiderii apelului
100238 Modernizare firma Schitd Lider Cod apel: POCU/B47/6/8/Implementarea de masuri sistemice | 09 Mar 2016 09:56:00
Media SRL invitamantul tertiar universitar si non-universitar organizat in

cadrul institutiilor de invat3mant superior acreditat pentru a
facilita adaptarea la cerintele pietei muncii

1
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5. Se va completa cAmpul cu parola de acces in aplicatia MySMIS si se apasa butonul ”Confirma”;

100238 Maodemizare firma Schita Lider Cod apel: POCU/847/6/8/Implementarea de masuri sistemice | 09 Mar 2016 09:56:00
Media SRL invataméntul tertiar universitar si non-universitar organizat in

cadrul institutillor de invatamént superior acreditat pentru a

facilita adaptarea la cerintele pietel muncii

1

x
Introdu parola pentru confirmare:
6. Se apasa butonul pentru a genera un cod unic care ulterior va fi transmis solicitantului;

7. Se va completa cAmpul cu parola de acces in aplicatia MySMIS si se apasa butonul ”Confirma”;

8 - INSTRUCTIUNE MODIFICARE REPREZENTANT LEGAL.DOCX_ver.2 Pagina 1din 3



MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE SI
FONDURILOR EUROPENE

MySMIS2014 - Front Office

Modificare reprezentant/imputernicit

Genereaza codul pentru a initia procesul de modificare:

Cereri de modificare reprezentant/imputernicit

29-03-2016 13:31:32 in asteptare solicitare

Codul generat este: k.3

8. Solicitantul, care in momentul de fatd este inrolat la societatea in cauza, va accesa meniul de profil
persoana juridica si acceseaza functia ”"Modificare reprezentant/imputernicit”

Dat sistem: 13:34:22 29/03/2016 Popescu lon

@odmn are reprezentantimputerr iﬂ

Cereri de finantare Decizii Finantare Implementare Proiecte Post Implementare Rapoarte

o —

Componentd 1 - Apel : POCU/847/6/8/Implementarea de masuri sistemice invatamantul tertiar universitar si non-universitar organizat in
cadrul institutillor de invatdmant superior acreditat pentru a facilita adaptarea la cerintele pietei muncil

Modificare reprezentant/imputernicit

@ Introdu codul

@ Ataseazad declaratia

Rol

(@Reprezentant legal imputemicit
1. Descarca declaratia de reprezentant/imputernicit
2. Semneazi digital declaratia descarcats.

3. Incarca declaratia semnata.
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9. Inrubrica “Introdu codul” se completeaza codul primit de la liderul societatii;

10. Se selecteaza rolul care se il va avea noua persoana;

11. Se descarca formularul ” Descarca declaratia de reprezentant/imputernicit”;

12. Se semneaza digital declaratia descarcata (vezi “Instructiune semnadtura digitald”);
13. Se incarca declaratia semnata;
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@ Introdu codu

2127788968 1

® Ataseazi declaratia

Rol
(@Reprezentant legal_imputemicit 2

1. Descarca declaratia de reprezentant/imputernicit 3 Descarcid modelul de declaratie

2. Semneaza digital declaratia descarcata.

3. Incarca declaratia semnata.

6

15. Liderul va primi pe contul lui cererea de transmitere a drepturilor sau de imputernicire a
solicitantului;

Modificare reprezentant/imputernicit

Genereazd codul pentru a initia procesul de modificare:

IDe:laragieDedarat\e_reprezen‘tant_F'opescIon .pdfml 5

14. Se apasa butonul “Transmite cererea”;

Cereri de modificare reprezentant/imputernicit
Data generarii codului Solicitant Data solicitarii cererii Status
29-03-2016 13:31:32 Popescu lon 29-03-2016 13:4641 in asteptare confirmare

16. Liderul va accepta sau refuza cererea prin apasarea unuia din cele 2 butoane;

17. Daca liderul accepta cererea acesta, toate drepturile lui vor fi transferate solicitantului respectiv
fostul lider in meniul profil persoana juridica va fi gol, iar in cazul noului reprezentant
legal/imputernicit meniul profil persona juridica va fi populat cu toate drepturile si functiile
existente.

18. Odatd cu transferul de drepturilor, datele reprezentantului legal vor fi automat completate cu
informatiile noului reprezentant legal;

inainte de cedare drepturi lider societate dupa cedare drepturi
Datii sistem: 13:53:20 20/03/2016  Geargescu Marin MEDIA SRL | Data sistem: 13:53:20 20/03/2016  Georgescu Marin MEDIA SRL |
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Data sistem: 13:53:46 29/03/2016  Popescu lon MEDIA SRL

Data sistem: 13:53:46 20/03/2016  Popescu lon MEDIA SRL
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