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CAPITOLUL 1. INFORMAŢII DESPRE APELUL DE PROIECTE

        Prezentul ghid are scopul de a stabili modul de finanțare și implementare a activităților aferente  fazei II a proiectelor non-majore care nu au putut fi finalizate pe programarea financiară 2007-2013 și care doresc să obţină finanțarea acestora din fondurile aferente Axei Prioritare 2 “Tehnologia Informaţiei şi Comunicaţiilor (TIC) pentru o economie digitală competitivă”, Obiectivul Specific 2.3 – „Creșterea utilizării sistemelor de e-guvernare,  Sectiunea Consolidarea şi asigurarea interoperabilităţii sistemelor informatice dedicate serviciilor de e-guvernare tip 2.0 centrate pe evenimente din viaţa cetăţenilor şi întreprinderilor”
          Procesul de fazare a proiectelor urmăreşte eliminarea riscului de nefinalizare a unor proiecte, fapt care ar conduce la încărcarea excesivă a bugetului de stat pentru terminarea proiectelor după  anul 2015.
          În situaţia în care pe parcursul apelului de proiecte intervin modificări ale cadrului legal ori alte modificări de natură a afecta regulile şi condiţiile de finanţare stabilite prin prezentul Ghid, inclusiv prelungirea termenului de depunere, vor fi aduse completări sau modificări ale conţinutului acestuia, prin publicarea unei versiuni revizuite.

1.1 Axa prioritară, prioritatea de investiții, obiectiv specific

Axa Prioritară 2 - Tehnologia Informaţiei şi Comunicaţiilor (TIC) pentru o economie digitală competitivă, denumită în continuare Axa prioritară 2 – TIC, contribuie direct la implementarea Strategiei Naţionale Agenda Digitală pentru România 2020, aprobată prin H.G. 245/2015.

Scopul acţiunilor din cadrul Axei 2 este de a asigura, pe de o parte, o aplicare coerentă și uniformă a instrumentelor TIC în toate sistemele publice implementate în România, precum și de comunicarea/corelarea lor cu sistemele europene relevante.
Prioritatea de investiții 2c. Consolidarea aplicaţiilor TIC pentru e-guvernare, e-învăţare, e-incluziune, e-cultură, e-sănătate.
Deși sunt vizate domenii diferite, acțiunile propuse pleacă de la un numitor comun, și anume importanța consolidării competențelor digitale pentru persoanele de orice vârstă. Abordarea transversală este mai eficientă decât cea sectorială, având în vedere faptul că prin implementarea integrată pe diferite paliere a măsurilor se urmăreşte maximizarea efectelor utilizării FESI la nivelul întregii societăţi. Coordonarea integrată a dezvoltării infrastructurii TIC în aceste domenii va crea condițiile unei implementări mai rapide și eficace a măsurilor avute în vedere. În vederea asigurării complementarității cu alte intervenții în cadrul altor programe operaționale se va asigura colaborarea cu toate celelalte instituții relevante implicate în implementarea proiectelor integrate pe diferite domenii.

Obiectiv Specific OS 2.3 „Cresterea utilizarii sistemelor de e-guvernare”

Vor fi implementate proiecte cu activităţi integrate, cu impact strategic national, care vizează un grup-ţintă cât mai numeros şi propun soluţii care sunt mai eficient să fie aplicate la nivel sistemic, orizontal, la nivel național. Vor fi selectate proiecte implementate la nivel național care să aibă un impact cât mai mare asupra populaţiei şi întreprinderilor astfel încât să fie create premisele atingerii valorilor țintă stabilite pentru indicatorii obiectivului specific. 

1.2 Tipul apelului de proiecte și perioada de depunere a propunerilor de proiecte

Înregistrarea şi transmiterea proiectelor se va face începând cu ora 9.00 a primei zile de înregistrare.

Tipul de depunere: cu dată limită.

Tipul apelului de proiecte: necompetitiv.

Termenul de depunere se poate prelungi în funcţie de solicitările primite, de rata de contractare a proiectelor, ritmul de implementare sau alte considerente obiective. 

Cererile de finanţare se vor depune prin aplicaţia electronică MySMIS2014, cu toate anexele solicitate prin Ghidul Solicitantului. Modalităţile de utilizare a aplicaţiei MySMIS2014 sunt publicate pe site-ul www.fonduri-ue.ro. 

1.3 Acțiunile sprijinite și activități

Acțiunea se adresează obiectivului specific “Creşterea utilizarii sistemelor de e-guvernare”.

1.3.1 Acţiunile finanţabile conform POC Axa 2 

Programul Operational Competitivitate Axa 2 are la bază şi urmăreşte implementarea SNADR 2020, condiţionalitate ex-ante în cadrul POC. SNADR propune reducerea decalajelor semnificative în comparaţie cu ţintele UE privind implementarea coerentă a serviciilor de e-guvernare, utilizarea generală a internetului şi alfabetizarea digitală, creşterea încrederii cetăţenilor/întreprinderilor în utilizarea comerţului electronic, precum şi integrarea soluţiilor TIC în domenii cum ar fi educaţia, sănătatea şi cultura. În acest context, POC vizează patru domenii principale pentru dezvoltarea TIC: 

a) e-guvernare, interoperabilitate, securitate informatică, cloud computing şi reţele sociale, 

b) TIC în educaţie, incluziune socială, sănătate şi cultură, 

c) e-Comerţ şi cercetare-dezvoltare-inovare şi 

d) Infrastructura de bandă largă.

România înregistra în 2013 o rată de 5% din total populaţie a cetăţenilor care utilizează serviciile de e-guvernare, iar procentul de cetăţeni care returnau formulare online completate era de doar 2%. În aceste condiţii, prin POC Axa 2 a fost stabilită ca prioritate de intervenţie, Acţiunea 2.3.1 – Consolidarea şi asigurarea interoperabilităţii sistemelor informatice dedicate serviciilor de e-guvernare tip 2.0 centrate pe evenimente din viaţa cetăţenilor şi întreprinderilor, dezvoltarea cloud computing guvernamental şi a comunicării media sociale, a Open Data şi Big Data, care are ca obiectiv specific „Creşterea utilizării sistemelor de e-guvernare”.

Dezvoltarea şi implementarea strategiei naţionale în domeniul TIC implică utilizarea principiilor de tipul e-guvernare 2.0, care să răspundă direct nevoilor întreprinderilor şi ale cetăţenilor şi care să propună servicii publice disponibile în mediul online, sub formă intuitivă de afaceri sau de evenimente de viaţă,  scopul final fiind atingerea unui procent de 35% din totalul populaţiei in 2023.

Acţiunea finanţată - 2.3.1 Consolidarea şi asigurarea interoperabilităţii sistemelor informatice dedicate serviciilor de e-guvernare tip 2.0 centrate pe evenimente din viaţa cetăţenilor şi întreprinderilor, dezvoltarea cloud computing guvernamental şi a comunicării media sociale, a Open Data şi Big Data, Secțiunea - Consolidarea şi asigurarea interoperabilităţii sistemelor informatice dedicate serviciilor de e-guvernare tip 2.0 centrate pe evenimente din viaţa cetăţenilor şi întreprinderilor.
Acțiunea 2.3.1 a POC 2014-2020 are la baza domeniul I de acțiune: eGuvenare, interoperabilitate, securitate cibernetică, Cloud computing, Date deschise, Big Data și rețele de socializare, care are două obiective principale
: 

I. de a reforma modul în care Guvernul interacționează cu cetățenii/mediul de afaceri. 

II. de a reforma modul în care Guvernul funcționează ca instituție;

Pornind de la viziunea strategică, acțiunea 2.3.1 a fost împărțită în mai multe componente astfel încât să permită finanțarea acelor proiecte (operațiuni) care contribuie la atingerea obiectivele strategice menționate anterior.

Astfel, pentru a  răspunde primului obiectiv strategic (de a reforma modul în care Guvernul interacționează cu cetățenii/mediul de afaceri), este prevăzută:

I.a) Componenta de eGuvernare – Evenimente de viață, ce include componenta Open Data, care are în vedere o abordare sistemică a serviciilor publice centrate pe Evenimente de Viață.
Open Data se referă la bazele de date generate sau adunate de autoritățile publice care sunt puse gratuit la dispoziția publicului larg, în format deschis şi prelucrabil automat (noţiuni definite în art. 4 din Legea 109/2007, modificată prin Legea 299/2015), spre a fi folosite și reutilizate după necesități, în condiţiile unei licenţieri de tip OGL-ROU (http://data.gov.ro/base/images/logoinst/OGL-ROU-1.0.pdf) sau Creative Commons. Scopul final al mișcării Open Data este similar cu acela al altor mișcări "deschise", cum ar fi: Open source, Open hardware, Open content și Open access.

Pe de altă parte, raportat la abordarea strategică, conceptul de Open Data  are în vedere și crearea cadrului necesar pentru îmbunătățirea participării societății civile la actul de guvernare.

  
Zonele cheie de acţiune ale Open Data ce vor fi finanţate sunt: punerea la dispoziţie a datelor instituţiilor publice, cu prioritate a celor referitoare la transparenţa fiscală şi bugetară, date operaţionale aferente misiunii instituţiei publice, precum şi mecanisme de publicare automată a datelor prin API (Application Programming Interface).

1.3.2 Tipuri de proiecte şi activităţi finanţabile

	Obiective
	Tipuri de proiecte
	Activități finanțabile
	Obiective urmărite
	Buget estimat

	I.Reforma Guvern-cetatean / mediul de afaceri
	I.a) Crearea / dezvoltarea și de sisteme de eGuvernare legate de evenimente de viață
	a)   Dezvoltarea de sisteme informatice și/sau infrastructuri IT destinate evenimentelor de viață;
b) Realizarea interoperabilității bazelor de date aferente evenimentelor de viață. 
	a) Servicii publice destinate evenimentelor de viață aduse la nivel de IV se sofisticare;

b) Creșterea gradului de utilizare a serviciilor de eguvernare;

c) Acces liber la informatii publice prin intermediul platformei www.data.gov.ro  
	27,5 mil. lei

	II. Reforma Guvern ca institutie
	Open Data
	Proiectele trebuie sa asigure simultan:

a) Publicarea în portalul naţional de date deschise data.gov.ro a seturilor de date aferente instituţiilor publice;

b) Securitatea la nivelul infrastructurilor / echipamentelor hardware şi software şi realizarea de back-up.
	a) Creșterea gradului de utilizare a serviciilor de eguvernare din prisma procesării și interpretării datelor.

b) Dezvoltarea funcției de prevenție, detectare și luare de măsuri pentru reducerea redundanței plăților în zona publică, prevenirea fraudei şi abuzurilor, creşterea eficienţei în actul guvernamental


	


	ATENŢIE!
	În scopul asigurării unei identităţi vizuale armonioase şi pentru respectarea unitară a regulilor privind vizibilitatea, beneficiarii vor trebui să aplice cel puţin măsurile minime obligatorii din cadrul Manualului de Identitate Vizuală pentru Instrumente Structurale 2014-2020 (care poate fi accesat la adresa www.fonduri-ue.ro/transparenta/comunicare ). 

Activităţile de comunicare vor fi adaptate din punct de vedere al valorii, frecvenţei şi complexităţii, în funcţie de cheltuielile maxim decontate specificate la capitolul de cheltuieli eligibile.


1.4 Tipuri de solicitanți 

Agenția pentru Agenda Digitală a României 
Agenția Națională de Cadastru și Publicitate Imobiliară

1.5 Grup țintă 
La nivelul proiectului, solicitantul poate completa descrierea grupului/grupurilor ţintă, cuantificarea grupului ţintă (cu menţionarea sursei de informaţii), precum şi informaţii referitoare la efectul proiectului asupra grupului ţintă.

Se vor indica grupurile/entităţile care vor beneficia sau care sunt  vizate de rezultatele proiectului, direct sau indirect. 

1.6 Indicatori

	Tip de proiecte
	Indicatori de realizare de proiect
	Indicatori de rezultat

de proiect*

	Crearea/dezvoltarea de sisteme de eGuvernare legate de evenimente de viață
	Servicii publice aferente evenimentelor de viaţă aduse la nivelul IV de sofisticare online
	1. Persoane care utilizează sistemele de e-guvernare

2. Seturi de date publice publicate pe www.data.gov.ro

	Open Data


	Seturi de Date şi servicii de publicare de tip API disponibile ca date deschise
	Număr de cetăţeni care utilizează / accesează informaţiile


* Se vor indica domeniile de e-guvernare care vor fi luate in considerare ca urmare a implementării proiectului. Se va preciza modul în care indicatorii de realizare şi cei de rezultat participă (direct sau indirect) la îmbunătățirea serviciilor publice aferente unuia sau mai multor evenimente din viața cetățeanului sau mediului de afaceri, identificate în Anexa 4 din SNADR 2020 și POC AP2, cu menționarea acestor evenimente.

1.7 Alocarea stabilită 

Alocarea pentru acest apel – este de  27,5 mil lei corespunzătoare  bugetului alocat fazei II pentru fiecare proiect
1.8 Valoarea minimă și maximă a proiectului, rata de cofinanțare 

Rata de cofinanțare:

Ajutorul se acordă beneficiarului sub formă de finanţare nerambursabilă.

a) Pentru beneficiarii finanţaţi integral de la bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale şi de sănătate valoarea finanţării nerambursabile este de 100% din cheltuielile eligibile

b) Pentru celelalte categorii de solicitanți eligibili (cei finanţaţi atât de la bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale şi de sănătate, cât şi din fonduri proprii, precum şi cei finanţaţi doar din fonduri proprii) valoarea finanţării nerambursabile este de 98% din cheltuielile eligibile şi 2% rata de cofinanțare eligibilă a beneficiarului.

· Pentru un proiect cu acoperire națională, cu ținte ale indicatorilor de realizare/ rezultat atât pentru regiunile mai puțin dezvoltate, cât și pentru regiunea mai dezvoltată București Ilfov, asistența financiară nerambursabilă solicitată și contribuția solicitantului se va realiza în baza unei pro-rata la nivel de regiuni (pentru București-Ilfov 12,5%, iar pentru cele 7 regiuni mai puțin dezvoltate 87,5%), după cum urmează:

	1.
	Valoarea totală a proiectului

	
	Valoarea totală eligibilă
	=2+3

	2.
	Asistenţă financiară nerambursabilă solicitată

	
	Regiuni mai puțin dezvoltate
	=valoarea eligibilă a proiectului * 86,82%

	
	Regiuni mai dezvoltate
	=valoarea eligibilă a proiectului * 13,17%

	3.
	Contribuţia solicitantului

	
	Regiuni mai puțin dezvoltate
	=valoarea eligibilă a proiectului * 86,82%

	
	Regiuni mai dezvoltate
	=valoarea eligibilă a proiectului * 13,17%


Această modalitate de calcul conduce la următoarea intensitate a finanţării:

FEDR - 84,3411% şi 

BS - 15,6589% 

· Pentru un proiect, cu acoperire la nivelul uneia/ mai multor regiuni mai puțin dezvoltate și un proiect cu acoperire la nivelul regiunii mai dezvoltate (București-Ilfov), asistența financiară nerambursabilă solicitată și contribuția solicitantului se va realiza în funcție de selectarea de către solicitant a regiunii de implementare.

A. regiuni mai puțin dezvoltate

	1.
	Valoarea totala a proiectului

	
	Valoarea totală eligibilă
	=2+3

	2.
	Asistenţă financiară nerambursabilă solicitată

	
	Regiuni mai puțin dezvoltate
	=valoarea eligibilă a proiectului * 85%

	3.
	Contribuţia solicitantului

	
	Regiuni mai puțin dezvoltate
	=valoarea eligibilă a proiectului * 15%


B. regiune mai dezvoltată

	1.
	Valoarea totala a proiectului

	
	Valoarea totală eligibilă
	=2+3

	2.
	Asistenţă financiară nerambursabilă solicitată

	
	Regiuni mai dezvoltate
	=valoarea eligibilă a proiectului * 80%

	3.
	Contribuţia solicitantului

	
	Regiuni mai dezvoltate
	=valoarea eligibilă a proiectului * 20%


Pentru perioada 2014-2020, valoarea finanţării nerambursabile se constituie astfel:

	Regiunile de dezvoltare
	TOTAL FINANŢARE NERAMBURSABILĂ

	
	FEDR
	BUGET DE STAT

	Regiuni mai putin dezvoltate (Nord-Este, Sud-Est, Sud Muntenia, Sud Vest Oltenia, Vest, Nord Vest și Centru 
	85%
	15%

	Regiuni mai dezvoltate (Bucureşti-Ilfov, inclusiv capitala Bucureşti)
	80%
	20%


1.9 Ajutor de stat/de minimis, după caz 

Nu este cazul

1.10 Durata de implementare a proiectelor 

Durata maximă de implementare a unui proiect (inclusiv realizarea cheltuielilor şi depunerea cererilor de rambursare) nu va depăși 31.12.2016 şi se stabilește de fiecare solicitant în funcție de complexitatea proiectului. 

CAPITOLUL 2. REGULI PENTRU ACORDAREA FINANŢĂRII

Verificarea administrativă şi a eligibilităţii cererilor de finanţare va presupune următoarele aspecte: 

· se verifică dacă propunerea de proiect a fost depusă în condiţiile specificate în prezentul ghid; 

· se are în vedere existenţa şi forma Cererii de finanţare şi a anexelor, valabilitatea documentelor, precum şi respectarea criteriilor de eligibilitate menţionate în prezentul ghid; 

2.1 Eligibilitatea solicitantului 

Pot beneficia de finanţare nerambursabilă solicitanţii specificaţi la capitolul anterior, care îndeplinesc cumulativ următoarele criterii de eligibilitate:

1. Solicitantul  se încadrează în categoriile de solicitanţi eligibili, aşa cum sunt aceştia definiţi în prezentul Ghid al solicitantului;

2. Solicitantul  nu înregistrează la data depunerii Cererii de finanţare şi la data semnării contractului de finanţare obligaţii bugetare nete (diferenţa dintre obligaţiile de plată restante la buget şi sumele de recuperat de la buget):

a. mai mari de 1/12 din obligaţiile datorate în ultimele 12 luni - în cazul certificatului de atestare fiscală emis de Agenţia Naţională de Administrare Fiscală;

b. mai mari de 1/6 din totalul obligaţiilor datorate în ultimul semestru - în cazul certificatului de atestare fiscală emis de către autorităţile publice locale.

3. Solicitantul  nu se află în una din situaţiile incompatibile cu acordarea finanţării din fonduri publice;

4. Solicitantul  nu au mai beneficiat de sprijin financiar din fonduri publice, inclusiv fonduri UE, în ultimele 36 de luni, sau nu derulează proiecte finanţate în prezent, parţial sau în totalitate, din alte surse publice, pentru aceleaşi activităţi, în cadrul unor proiecte similare cu cel ce constituie obiectul Cererii de finanţare. În acest caz, finanţarea nu va fi acordată sau, dacă acest lucru este descoperit pe parcursul implementării, finanţarea se va retrage, iar sumele deja acordate vor fi recuperate;

5. Solicitantul  sunt direct responsabili de pregătirea şi managementul proiectului, nu acţionează ca intermediari pentru proiectul propus a fi finanţat şi sunt responsabili pentru asigurarea sustenabilităţii rezultatelor proiectului;

6. Solicitantul nu face obiectul unui ordin de recuperare în urma unei decizii anterioare a Comisiei Europene, privind declararea unui ajutor ca fiind ilegal şi incompatibil cu piaţa comună sau, în cazul în care solicitantul a făcut obiectul unei astfel de decizii, aceasta trebuie sa fi fost deja executată şi ajutorul integral recuperat, inclusiv dobânda de recuperare aferentă, pentru ca beneficiarul să poată fi eligibil;

7. Reprezentantul legal al solicitantului nu a suferit condamnări definitive din cauza unei conduite profesionale îndreptate împotriva legii, decizie formulată de o autoritate de judecată ce are forţă de res judicata (ex. împotriva căreia nu se poate face recurs) în ultimele 36 de luni;

8. Reprezentantul legal al solicitantului nu a comis în conduita lor profesională greşeli grave, demonstrate prin orice mijloace pe care autoritatea contractantă le poate dovedi;

9. Reprezentantul legal al solicitantului nu a fost subiectul unei judecăţi de tip res judicata pentru fraudă, corupţie, implicarea în organizaţii criminale sau în alte activităţi ilegale, în detrimentul intereselor financiare ale Comunităţii Europene;

10. Reprezentantul legal al solicitantului nu a fost găsit vinovat de încălcarea gravă a vreunui contract anterior, datorită nerespectării obligaţiilor contractuale în urma unei proceduri de achiziţie sau în urma unei proceduri de acordare a unei finanţări nerambursabile din bugetul comunitar;

11. Reprezentantul legal al solicitantului nu este subiectul unui conflict de interese  (definit conform Legii 98/2016, articolul 59);

12. Reprezentantul legal al solicitantului nu este vinovat de inducerea gravă în eroare a Organismului Intermediar (OIPSI) prin furnizarea de informaţii incorecte în cursul participării la cererea de propuneri de proiecte;

13. Să îndeplinească şi alte condiţii sau cerinţe specifice acţiunii pentru care este lansat apelul.

Pentru justificarea îndeplinirii criteriilor de eligibilitate referitoare la solicitant și reprezentantul său  legal, se completează Declarația de eligibilitate, prezentata in Anexa 2.

2.2. Angajamente ale solicitanților

Condiţii generale referitoare la angajamentele solicitantului:

1. Reprezentantul legal al solicitantului  se angajează:

1.  să asigure condiţiile de desfăşurare optimă a activităţilor proiectului şi să acorde sprijin echipei de management şi implementare în luarea deciziilor legate de proiect;

2. să asigure contribuţia proprie din costurile eligibile şi să finanţeze costurile neeligibile aferente proiectului care îi revin;

3. sa finanţeze cheltuielile care îi revin până la rambursarea sumelor aprobate, astfel încât să se asigure implementarea optimă a proiectului;

4. să nu încerce să obţină informaţii confidenţiale legate de stadiul evaluării proiectului sau să influenţeze personalul OIPSI/comitetul de evaluare/experţii evaluatori în timpul procesului de evaluare şi selecţie .

5. să menţină rezultatul proiectului, natura activităţii pentru care s-a acordat finanţarea şi să asigure exploatarea şi mentenanţa pentru cel puţin 60 de luni după terminarea perioadei de implementare a proiectului;

6. să asigure folosinţa echipamentelor şi aplicaţiilor pentru scopul declarat în proiect;

7. să ataşeze la ultima cerere de rambursare raportul de audit final realizat de un auditor extern, care certifică faptul că proiectul este implementat în locaţia menţionată în contract, că este în stare de funcţionare şi că din punct de vedere tehnic şi economic respectă obligaţiile asumate prin contractul de finanţare – numai pentru liderul de proiect;

8. să asigure capacitatea operaţională şi administrativă necesare implementării proiectului (resurse umane suficiente şi resurse materiale necesare);

9. să achiziţioneze dreptul de proprietate/utilizare/licenţa asupra aplicaţiei software personalizate pentru care se solicită finanţare pentru o durată de timp cel puţin egală cu perioada de sustenabilitate a proiectului. În cazul în care nu este posibilă încheierea contractului pentru această perioadă, solicitantul se angajează să prelungească perioada de valabilitate, astfel încât să se asigure sustenabilitatea proiectului;

10. să asigure obligatoriu garanţia şi mentenanţa rezultatului proiectului prin contractul/contractele încheiate pe perioada implementării cu diverşi furnizori;

11. să asigure funcţionarea permanentă/mentenanţa rezultatului proiectului în perioada de post implementare, respectiv 5 ani după finalizarea implementării proiectului, cu excepţia perioadelor de mentenanţă planificate;

12. să asigure integrarea produselor / serviciilor informatice care vor fi implementate prin proiectul depus cu sistemele informatice deja existente către care se raporteaza periodic diverse date (sistemele implementate trebuie să fie capabile să exporte date în formatele cerute de aceste aplicaţii).

Pentru justificarea îndeplinirii angajamentelor solicitantului se completează Declaraţia de angajament de către solicitant.

Toodată, solicitantul completează Declarația privind conflictul de interese.

	ATENŢIE!
	Gama de produse/servicii implementate prin proiect trebuie să aibă asociate standarde şi proceduri de securitate şi confidenţialitate a informaţiilor care să asigure un grad ridicat de fiabilitate, disponibilitate şi siguranţă.


2.3 Eligibilitatea proiectului 

Tipuri de proiecte: proiectele trebuie să se încadreze în tipurile de proiecte ce se pot finanţa în cadrul acestui apel

Stadiul proiectului: nu este cazul

Evitarea dublei finanţări: nu este cazul
Contribuția la obiectivul specific: solicitantul descrie in cadrul Cererii de finantare care este contribuţia proiectului pentru care solicită finanţare la realizarea obiectivului specific al programului, respectiv „Creşterea utilizării sistemelor de e-guvernare”.

Criterii de eligibilitate a proiectului:

1. Proiectul conţine activităţi specifice şi necesare pentru atingerea rezultatelor previzionate aşa cum sunt acestea prezentate la punctul 1.3;

2. Proiectul se implementează pe teritoriul României;

3. Proiectul este fezabil, iar rezultatele implementării proiectului sunt sustenabile în conformitate cu datele și informațiile furnizate în Studiul de fezabilitate/Proiect tehnic;

4. Proiectul va asigura respectarea standardelor de securitate şi confidenţialitate a informaţiilor si de prelucrare a datelor cu caracter personal conform Legii nr. 677 din 21 noiembrie 2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, cu modificările şi completările ulterioare şi conform Legii nr. 506 din 17 noiembrie 2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal şi protecţia vieţii private în sectorul comunicaţiilor electronice, cu modificările şi completările ulterioare;

5. Proiectul respectă principiul neutralităţii tehnologice (nu se favorizează o anumită marcă, soluţie tehnologică, hardware sau software) şi oferă posibilitatea unei extinderi ulterioare. (Atenţie! Pentru respectarea neutralităţii tehnologice, este necesar ca în cadrul proiectului transmis să nu se facă referire la producători sau mărci ale echipamentelor şi aplicaţiilor software necesare pentru implementarea acestuia);

6. Infrastructura şi terenul pe care se face investiţia îndeplinesc cumulativ următoarele condiţii la data depunerii Cererii de finanţare:

· sunt disponibile pentru investiţii (sunt libere de orice sarcini, în sensul că nu este afectat de limitări legale, convenţionale, judiciare ale dreptului real invocat, incompatibile cu realizarea activităţilor proiectului);

· nu fac obiectul unor litigii în curs de soluţionare la instanţele judecătoreşti cu privire la situaţia juridică;

· nu fac obiectul revendicărilor potrivit unor legi speciale în materie sau dreptului comun.

7. Proiectul pentru care se solicită finanţare respectă prevederile naţionale şi comunitare în următoarele domenii: eligibilitatea cheltuielilor, promovarea egalităţii de şanse şi politica nediscriminatorie, dezvoltarea durabilă, tehnologia informaţiei, achiziţiile publice, precum şi orice alte prevederi legale aplicabile fondurilor europene structurale și de investiții.

Pentru justificarea îndeplinirii criteriilor de eligibilitate ale proiectului se completează Declarația de eligibilitate.

2.4. Eligibilitatea cheltuielilor 

Condiţii generale de eligibilitate a cheltuielilor
Indiferent de tipul proiectelor, toate cheltuielile realizate în cadrul acestora trebuie să respecte cumulativ următoarele condiţii generale de eligibilitate, conform Hotărârii Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate în cadrul operaţiunilor finanţate prin Fondul European de Dezvoltare Regională, Fondul Social European şi Fondul de Coeziune 2014-2020, cu modificările şi completările ulterioare:

a) să fie angajate de către beneficiar şi plătite de acesta în condițiile legii între 1 ianuarie 2014 şi 31 decembrie 2023, [...],cu respectarea perioadei de implementare stabilită de către Autoritatea de Management prin contractul de finanţare;

b) să fie însoţite de facturi emise în conformitate cu prevederile legislaţiei naţionale sau a statului în care acestea au fost emise ori de alte documente contabile pe baza cărora se înregistrează obligația de plată și de documente justificative privind efectuarea plății și realitatea cheltuielii efectuate, pe baza cărora cheltuielile să poată fi verificate/controlate/auditate; 

c) să fie în conformitate cu prevederile programului;

d) să fie cuprinse în Contractul de finanţare, încheiat de către Autoritatea de Management sau Organismul Intermediar, pentru aprobarea operaţiunii cu respectarea art. 65 alin.(11), art. 70 şi art. 125 din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013;

e) să fie rezonabilă și necesară realizării operațiunii; 

f) să respecte prevederile legislaţiei comunitare şi naţionale aplicabile. 
ATENŢIE!( Eligibilitatea unei activităţi nu este echivalentă cu eligibilitatea tuturor cheltuielilor efectuate pentru realizarea acelei activităţi.
Condiţii specifice privind investiţiile:

a) Investiţia trebuie să fie menţinută în regiunea beneficiară pentru minimum 5 ani după finalizarea implementării proiectului. 

b) Nu sunt permise achiziţii în regim de leasing.
c) Achiziţiile de echipamente second-hand nu sunt eligibile.

d) Închirierea de active corporale nu este eligibilă pentru investiţii.

e) Activele (corporale si necorporale) sunt eligibile pentru calculul costurilor de investiţii dacă îndeplinesc următoarele condiţii: 

· trebuie să fie utilizate exclusiv în cadrul locaţiei/locaţiilor de implementare stabilită/stabilite prin Cererea de finanţare şi pentru scopul declarat în proiect;

· trebuie să fie amortizabile;

· trebuie să fie achiziţionate în condiţiile pieţei de la terţi care nu au legături cu cumpărătorul.

	ATENŢIE!
	Nu este permisă utilizarea echipamentelor achiziţionate prin proiect de către o persoană de drept privat, indiferent de acţionariat


Sunt eligibile acele cheltuieli care au legătură directă cu atingerea obiectivelor acţiunilor din POC pentru care a fost depus proiectul şi care respectă dispoziţiile regulamentelor comunitare aplicabile şi dispoziţiile naţionale de eligibilitate. 
	Cheltuieli eligibile (inclusiv TVA aferent în condiţiile în care TVA nu poate fi recuperat*)

	

	1. Costurile investiţiilor în active corporale şi necorporale:

a. achiziţionarea de hardware TIC şi a altor dispozitive aferente (inclusiv cheltuieli de instalare, configurare, punere în funcţiune), justificate din punct de vedere al implementării proiectului. Sunt excluse elemente de mobilier care nu au legătură cu funcţionarea produselor/aplicaţiilor informatice implementate prin proiect;

b. cheltuieli de amenajare a spaţiilor tehnice în care se vor instala echipamentele TIC achiziţionate prin proiect, dacă imobilul în care se face investiţia este liberă de orice sarcini sau interdicţii şi nu face obiectul unor litigii aflate în curs de soluţionare la instanţele judecătoreşti;

c. cheltuielile pentru achiziţionarea şi/sau dezvoltarea aplicaţiilor software/licenţelor necesare implementării proiectului, configurarea şi implementarea bazelor de date, migrarea şi integrarea diverselor structuri de date existente, achiziţionarea şi implementarea de soluţii de semnătură electronică.

2. Cheltuieli de informare şi publicitate - conform prevederilor Manualului de Identitate Vizuală și tabelului de mai jos referitor la cheltuieli de informare și publicitate.

3. Cheltuieli cu servicii de consultanţă, avize, acorduri, autorizaţii (punctele a+b=nu mai mult de 10% din valoarea eligibila a proiectului)

a. Cheltuieli cu servicii de consultanţă pentru elaborarea tuturor documentaţiilor necesare depunerii proiectului (inclusiv scrierea Cererii de finanţare);

b. Cheltuieli cu servicii de consultanţă în domeniul managementului proiectului, inclusiv elaborarea documentaţiilor necesare implementării proiectului şi/sau servicii de asistenţă juridică pentru realizarea achiziţiilor publice (elaborarea documentaţiei de atribuire şi aplicarea procedurilor de atribuire a contractelor de achiziţie publică);

c. Cheltuieli pentru obţinerea acordurilor, avizelor şi autorizaţiilor aferente activităţilor eligibile ale operaţiunii.

4.  Cheltuieli pentru instruire / formare profesională specifică * *
a. Cheltuieli legate de pregătirea personalului care va utiliza aplicaţia / serviciul software dezvoltat;

b. Cheltuieli legate de pregătirea personalului care va asigura administrarea şi mentenanţa aplicaţiei / serviciului software dezvoltat, dacă acesta este angajat al beneficiarului.

5. Cheltuieli aferente echipei interne de proiect* *  (management intern de proiect şi echipa de implementare internă) - doar dacă nu au fost acoperite în cadrul cheltuielilor de consultanţă:

a. Cheltuieli salariale pentru echipa internă de proiect - personal angajat al beneficiarului finanţării (conform legislației în vigoare);

b. Cheltuieli de deplasare pentru echipa internă de proiect - diurnă, cazare, transport;

c. Cheltuieli cu transportul de bunuri, dacă se justifică în cadrul proiectului;

d. Birotică – pentru echipa de management (conform H.G. nr. 2139/30.11.2004);

e. Achiziţia de echipamente TIC – numai pentru echipa de management;

f. Cheltuieli salariale pentru personalul ce urmează a fi angajat de către solicitant, pe baza de contract individual de muncă pe durata determinată, încheiat în afara organigramei, în cadrul proiectului.

6. Cheltuieli pentru auditare intermediară/finală a proiectului: 

             a. auditare financiară (conform reglementărilor naţionale);

b. auditare tehnică (din perspectiva corespondenţei rezultatului proiectului cu Cererea de finanţare şi obiectivele POC).


* Pentru a stabili TVA eligibil a fi finanțat din FESI se completează Declarația privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor ce vor fi efectuate in cadrul operațiunii propuse spre finanțare din FEDR, FSE si FC 2014-2020.

* * Totalul Cheltuielilor pentru instruire / formare profesională specifică (punctul 4) şi a Cheltuielilor aferente echipei interne de proiect (punctul 5) vor fi finanţate conform art. 98 alin. (2) din Regulamentul CE 1303/2013 privind dispoziţiile comune, în limita a 10% din cheltuielile eligibile de tip FEDR.

Rezonabilitatea costurilor este analizată în conformitate cu prevederile O.U.G nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea şi sancţionarea neregulilor apărute în obţinerea şi utilizarea fondurilor europene şi/sau a fondurilor publice naţionale aferente acestora, cu modificarile şi completările ulterioare.

Următoarele cheltuieli de informare şi publicitate vor fi rambursate în limitele stabilite mai jos:

	Nr.
	Activitatea de informare şi publicitate
	Nr. bucăţi maxim decontat
	Asistenţă nerambur-sabilă  fără TVA (lei)

	1. 
	Anunţ/comunicat de presă  privind începerea proiectului – obligatoriu
	1
	3.000 lei/buc

	2. 
	Anunţ/comunicat de presă la finalizarea proiectului- obligatoriu
	1
	3.000 lei/buc

	3. 
	Realizarea de panouri de informare (obligatoriu pentru proiectele cu o valoare mai mare de 500.000 Euro)
	1 


	5.000 lei/buc

	4. 
	Realizarea de etichete autocolante pentru echipamentele achiziţionate prin proiect – obligatoriu
	10% mai mult decât nr. echipamente achiz. prin proiect 
	5 lei/autocolant

	5. 
	Conferinţă lansare/finalizare 
	2
	50.000 lei/conferinta

	6. 
	Sigla Uniunii Europene, Sigla Guvernului României şi sigla Instrumentelor Structurale în România postate pe site-ul realizat prin proiect - obligatoriu
	-
	Nu se decontează

	7. 
	Un link către site-ul web al Instrumentelor Structurale în România, www.fonduri-ue.ro postat pe site-ul solicitantului – obligatoriu
	-
	Nu se decontează


2.5 Cheltuieli neeligibile 

Tipuri de cheltuieli neeligibile:

1. taxa pe valoarea adăugată aferentă cheltuielilor neeligibile;

2. cheltuieli de mentenanță;

3. dobânzi debitoare, cu excepţia celor referitoare la granturi acordate sub forma unei subvenţii pentru dobândă sau a unei subvenţii pentru comisioanele de garantare şi alte comisioane aferente creditelor; 

4. achiziţia de echipamente şi autovehicule sau mijloace de transport second-hand;

5. amenzi, penalităţi şi cheltuieli de judecată;

6. costurile pentru operarea investiţiei;

7. sumele rezultate din diferenţele de curs valutar;

8. costuri de amortizare;

9. contribuţia în natură;

10. cheltuieli de leasing;

11. achiziţionarea de infrastructuri, terenuri construite şi terenuri neconstruite, precum şi bunuri imobiliare; 

CAPITOLUL 3. Completarea cererii de finanțare

Pentru a propune un proiect în vederea finanţării, solicitantul trebuie să completeze în limba română Anexa „Formular Cerere de finanţare”. Elaborarea Cererii de Finanţare şi a anexelor aferente se va face conform modelelor anexate. Acestea se vor transmite atât prin sistemul informatic MySMIS 2014 (http://www.fonduri-ue.ro/mysmis), cât şi prin sistemul electronic pus la dispoziţie de MCSI-OIPSI (http://fonduri.mcsi.ro/)
Transmiterea unei Cereri de Finanţare reprezintă un angajament oficial al solicitantului, conform căruia toate detaliile proiectului sunt corecte şi reale. Totodată, reprezintă o confirmare a faptului că, dacă finanţarea se acordă, solicitantul se angajează să implementeze proiectul în condiţiile descrise în Cererea de Finanţare şi în concordanţă cu condiţiile stabilite în Contractul de Finanţare.
3.1 Înregistrarea în sistemul MySMIS 2014 a solicitantului
Înainte de demararea completării conţinutului Cererii de finanţare, solicitanţii au obligaţia înregistrării în sistem, conform indicaţiilor furnizate pe site-ul www.fonduri-ue.ro. HYPERLINK "http://www.fonduri-ue.ro"Odată cu înregistrarea solicitantului, este necesară completarea tuturor câmpurilor, întrucât informaţiile din această secţiunea sunt esenţiale pentru evaluarea eligibilităţii solicitantului sau pentru evaluarea tehnico-economică.

Astfel, la secţiunea solicitant se vor regăsi următoarele informaţii:

· Date de identificare (denumire, tip – se va selecta dintr-un nomenclator, etc);

· Reprezentant legal (funcţie, nume, prenume, data naşterii, CNP, date de contact);

· Sediul social;

· Date financiare:

· conturi bancare;

· exerciţii financiare .

· Finanţări:

· Asistenţă acordată anterior, unde se completează cu informaţii privind proiectele derulate anterior de către solicitant, încheiate sau aflate în derulare;

· Asistenţă solicitată, unde se completează cu informaţii privind proiectele depuse pentru obţinerea de finanţare pe alte programe.

Notă: informaţiile nu trebuie să se limiteze la programele / proiectele finanţate din fonduri europene structurale şi de investiţii, ci se vor prezenta toate tipurile de finanţări.

Cererea de Finanţare va fi elaborată de către solicitant, conform prezentului Ghid al solicitantului. Elaborarea Cererii de Finanţare se va face conform modelului din Anexa aferentă.  
Câmpurile Cererii de finanţare şi cele privind modelul de buget corespund câmpurilor din MySMIS 2014.
3.2 Modalitatea de depunere a propunerilor de proiecte în sistemul electronic la MCSI-OIPSI 

Solicitantul va completa şi va transmite on-line Cererea de Finanţare, la care va ataşa toate documentele solicitate în prezentul ghid. Toate documentele completate de solicitant in Word sau Excel vor fi transmise cu semnatura electronică a reprezentantului legal sau persoanei imputernicite de acesta sa semneze documentele. Actele emise de alte instituții vor fi scanate şi transmise în format pdf., la o rezoluţie de 300 dpi. In ceea ce priveste bugetul proiectului, pentru a permite verificarea corectitudinii calculelor, toate paginile din fisierul Excel aferent trebuie să fie neprotejate la editare. Inregistrarea si transmiterea proiectelor se va face pe pagina web a MSI OIPSI la adresa http://fonduri.mcsi.ro, începând cu ora 9.00 a primei zile de înregistrare şi până la ora 14.00 a ultimei zile de înregistrare.

Paşii necesari pentru înregistrarea on-line unui proiect pe siteul OIPSI.
1. În cazul în care nu aveţi deja un cont trebuie creat un cont nou. Cu acelaşi cont se pot înregistra mai multe proiecte.

2. Cu aceste date poate fi accesată secțiunea “Contul meu”, de unde se poate schimba parola.

3. În secțiunea “Adaugă proiect” se va înregistra proiectul / proiectele.

4. După introducerea datelor în formularul de înregistrare se va apasa butonul "Pasul următor".

5. În acest moment se poate verifica/modifica pentru ultima dată datele înscrise şi se poate trece la ultima etapa „Adaugă fişiere”.

6. Pentru a adăuga fişiere se apasă butonul „Browse”, după care se apasă butonul „Adaugă”, executând această operaţiune pentru fiecare fişier în parte. După ce au fost introduse toate fişierele se apasă butonul „Pasul următor”.

7. Dacă datele introduse sunt corecte se apăsă butonul „Înregistrează proiectul”. În acest moment proiectul este înregistrat. După înregistrarea proiectului, acesta nu mai poate fi modificat.
8. La secţiunea „Lista proiectelor înregistrate” din meniul principal poate fi vizualizată lista tuturor proiectelor înregistrate.

9. În secţiunea „Proiectele mele” pot fi vizualizate proiectul/proiectele înregistrate de către solicitant
Câmpurile cu * sunt câmpuri obligatorii, necompletarea lor va conduce la o aplicaţie nevalidată.

	ATENŢIE!
	Pentru a fi posibilă înregistrarea on-line, este necesar ca proiectul să fie transmis electronic în intervalul de timp menţionat, nu doar să se înceapă înregistrarea acestuia.
Furnizarea de informaţii false în declaraţiile pe proprie răspundere duce la respingerea automată a proiectului şi se pedepseşte conform legilor în vigoare!


	ATENŢIE!
	Se va acorda atenţie corelării informaţiilor din Cererea de Finanţare care au fost preluate/extrase din documentele anexate Cererii de Finanţare (după caz: studiu de fezabilitate, CV, diagrama Gantt etc.). Necorelarea acestor informaţii sau prezentarea unor informaţii incomplete se constituie în motive de depunctare sau respingere a finanţării.
În completarea Secţiunii „Bugetul proiectului/Surse de finanţare” din Cererea de finanţare, solicitantul va ţine cont de criteriile de eligibilitate a cheltuielilor şi de modalitatea de stabilire a contribuţiei proprii. Bugetul trebuie să fie construit în mod echilibrat şi să reflecte în mod realist costurile pentru activităţile previzionate a se realiza prin proiect.


3.3 Modalitatea de completare a Cererii de finanţare

Cererea de Finanţare va fi elaborată de către solicitant, conform prezentului Ghid al solicitantului. Elaborarea Cererii de Finanţare se va face conform modelului din Anexa aferentă Ghidului Solicitantului.  Câmpurile Cererii de finanţare şi cele privind modelul de buget corespund câmpurilor din MySMIS 2014. Modelele din prezentul Ghid au rolul de a facilita completarea cererii de finanţare din MySMIS 2014.

Înainte de completarea formularului, vă rugăm să citiţi cu atenţie instrucţiunile cuprinse în acest capitol. În vederea completării Cererii de Finanţare, trebuie avută în vedere anexarea documentelor menţionate în prezentul ghid.

	ATENŢIE!
	Solicitantul are obligaţia să verifice ataşarea tuturor anexelor obligatorii la Cererea de finanţare în format electronic. Dacă la înscrierea electronică a proiectului se constată lipsa a cel puţin 3 documente, proiectul este respins automat, fără a se mai solicita clarificări.

De asemenea, solicitantul trebuie să se asigure că anexele sunt complete, lizibile şi semnate. 


	ATENŢIE!
	1. Se va acorda atenţie corelării informaţiilor din Cererea de Finanţare care au fost preluate/extrase din documentele anexate Cererii de Finanţare (după caz: studiu de fezabilitate, CV, etc.). Necorelarea acestor informaţii sau prezentarea unor informaţii incomplete se constituie în motive de depunctare sau respingere a finanţării.

2. În completarea Secţiunii „Bugetul proiectului/Surse de finanţare” din Cererea de finanţare, solicitantul va ţine cont de criteriile de eligibilitate a cheltuielilor şi de modalitatea de stabilire a contribuţiei proprii. Bugetul trebuie să fie construit în mod echilibrat şi să reflecte în mod realist costurile pentru activităţile previzionate a se realiza prin proiect.

3. În documentaţia aferentă studiului de fezabilitate/proiectului tehnic, pentru respectarea principiilor de acces la achiziţiile publice, în special cele cu privire la neutralitatea tehnologică, se vor prezenta cel puţin două referinţe diferite din punct de vedere tehnologic, de la operatori economici diferiţi, care pot oferi aceleaşi produse considerate din punct de vedere tehnic similare cu cele cerute în documentaţie.


Lista documentelor care însoţesc Cererea de finanţare:
	
	Denumire document

	1. 
	Cererea de finanţare
 – inclusiv bugetul estimat
 – cu semnatură electronică.

	2. 
	Actul de împuternicire în cazul în care Cererea de finanţare nu este semnată de reprezentantul legal al solicitantului, ci de o persoană împuternicită în acest sens. Poate fi anexat orice document administrativ emis de reprezentantul legal în acest sens, cu respectarea prevederilor legale.

ATENŢIE! În cazul în care există un act de împuternicire, toate documentele din dosarul aplicaţiei trebuie semnate de către împuternicit. – în format *.pdf.

	3. 
	Decizia de aprobare a proiectului şi a cheltuielilor legate de proiect pentru faza a II a, atât a valorii totale a proiectului, cât şi a cofinanţării proprii. Trebuie menţionată denumirea proiectului, în conformitate cu cea a proiectului înregistrat – în format *.pdf.

	4. 
	Studiul de fezabilitate 
 - cu semnatură electronică, conform H.G. nr. 28/2008.

	5. 
	Proiect tehnic
 - cu semnatură electronică.

	6. 
	Declaraţia de eligibilitate –– în format *.pdf.

	7. 
	Declaraţia de angajament  –– în format *.pdf.

	8. 
	Declaraţia de eligibilitate TVA – în format *.pdf.

	9. 
	Declaraţie pe propria răspundere asupra locaţiei/locaţiilor unde se implementează proiectul.

	10. 
	Diagrama Gantt aferentă calendarului de activităţi previzionate a se realiza în vederea implementării proiectului - în format *.pdf.

	11. 
	În cazul în care documentele financiare sunt semnate de către altă persoană decât reprezentantul legal, trebuie prezentată împuternicire şi specimen de semnătură pentru persoana respectivă – in format *.pdf.

	12. 
	În cazul proiectelor pentru care se doreşte finanţarea cheltuielilor cu echipa internă de proiect:

· Copie după ordinul de numire al echipei de proiect - în format *.pdf;

· CV-urile şi fisele de post pe proiect ale persoanelor din echipa de proiect - în format *.pdf.

	13. 
	Opis al dosarului Cererii de finanţare - în format *.pdf.


	ATENŢIE!
	La Cererea de Finanţare pot fi anexate orice alte documente pe care solicitantul le consideră utile pentru justificarea/argumentarea proiectului propus spre finanţare.


	ATENŢIE!
	Dacă la înscrierea electronică a proiectului se constată lipsa a cel puţin 3 documente, proiectul este respins automat fără a se mai solicita clarificări.


	ATENŢIE!
	Copiile scanate ale documentelor trebuie să fie semnate electronic de către solicitant (reprezentantul legal al solicitantului/ persoana împuternicită), prin aceasta certificându-se conformitatea cu originalul a documentelor transmise.


CAPITOLUL 4. PROCESUL DE EVALUARE ȘI SELECȚIE 

4.1 Descriere generală

Cererile de finanţare depuse vor parcurge un proces de evaluare şi selecţie, în vederea stabilirii proiectelor aprobate. Procesul de evaluare şi selecţie constă în parcurgerea următoarelor etape:

-  etapa de verificare a criteriilor de transmitere;

- etapa de verificare a conformităţii administrative a dosarului Cererii de finanţare și a eligibilităţii solicitantului şi a proiectului;

4.1.1 Verificarea criteriilor de transmitere

Verificarea criteriilor de transmitere se realizează în conformitate cu punctele aferente din grila de verificare a conformităţii administrative. Răspunsurile la aceste puncte pot fi „Da” sau „Nu”. Pentru a trece la următoarea fază de verificare proiectul trebuie să răspundă cu „Da” la toate punctele.

În cazul în care lipsesc cel puţin trei documente (Cererea de finanţare sau orice altă anexă), proiectul se respinge automat, iar solicitantului i se va transmite Scrisoarea de respingere.

În cazul în care proiectul întruneşte criteriile de transmitere solicitate, aceasta va fi înregistrată în MySMIS 2014 şi i se va transmite solicitantului o scrisoare de notificare de primire a aplicaţiei, prin care i se va comunica codul unic de înregistrare în MySMIS 2014.

4.1.2 Verificarea conformității administrative şi a eligibilităţii
Pentru verificarea conformităţii administrative şi de eligibilitate a Cererii de finanţare se utilizează un sistem de evaluare de tip DA/NU.  

Dacă pentru verificarea criteriilor din etapa administrativă şi a eligibilităţii, se constată că lipsesc mai puțin de 3 documente sau sunt necesare informaţii/documente/clarificări suplimentare faţă de cele depuse, acestea vor fi solicitate de către ofiţerul principal OIPSI. 

Rămâne în responsabilitatea solicitantului să se asigure că răspunsul este înregistrat la MCSI-OIPSI în termenul prevăzut.

Dacă în 5 (cinci) zile lucrătoare de la primirea scrisorii de clarificări solicitantul nu răspunde, proiectul este respins. 

În cazul în care răspunsul solicitantului este incomplet, va fi posibilă o singură revenire. Scrisoarea de revenire respectă principiile de întocmire şi transmitere a primei scrisori de solicitare de clarificări. 

Dacă în 5 (cinci) zile lucrătoare de la primirea revenirii solicitării de clarificări solicitantul nu răspunde, sau răspunsul este incomplet, ofițerii de proiect au obligaţia de a respinge proiectul.

În cazul în care solicitantul modifică, prin răspunsurile pe care le prezintă, conţinutul ideii de proiect şi/sau a bugetului, ofiţerii de proiect au obligaţia de a respinge proiectul.

Pentru ca un proiect să fie admis, este necesar ca acesta să obţină ˝DA˝ la toate întrebările din grila de verificare a conformităţii administrative şi a eligibilităţii.

Grila de verificare verificare a conformităţii administrative şi a eligibilităţii va veni în completarea analizei OIPSI privind posibilitatea de fazare a proiectelor, realizată conform Metodologiei privind fazarea proiectelor, emisă de Autoritatea de Management din cadrul Ministerului Fondurilor Europene.
	ATENŢIE!
	Având în vedere că depunerea cererii de finanţare se face electronic, procesul de clarificări se va desfăşura astfel:

· Se vor solicita maxim 2 clarificări pentru această etapă de evaluare; 

· Solicitantul va avea obligaţia să răspundă în maxim 5 zile lucrătoare. 


4.2 Depunerea şi soluţionarea contestaţiilor

În situaţia în care solicitanţii sunt nemulţumiţi de respingerea proiectului în oricare dintre etape, inclusiv în etapa de contractare, aceştia au posibilitatea de a contesta acest rezultat. Contestaţiile se depun în termen de 5 zile lucrătoare de la comunicarea rezultatului. Soluţionarea contestaţiilor se va face în termen de maxim 10 de zile lucrătoare. 

Pentru a putea fi luate în considerare, contestaţiile trebuie să respecte următoarele cerinţe: 

· Identificarea contestatarului, prin: denumire solicitant, adresa, numele şi funcţia reprezentantului legal;

· Identificarea proiectului, prin: numărul unic de înregistrare alocat Cererii de finanţare (codul MySMIS 2014) şi titlul proiectului;

· Obiectul contestaţiei - ce se solicită prin formularea contestaţiei. Obiectul contestaţiei va fi strict legat de motivaţia prezentată în scrisoarea de informare/respingere şi în conformitate cu criteriile anunţate în prezentul Ghid.

· Motivele de fapt şi de drept (dispoziţiile legale naţionale şi/sau comunitare, principiile încălcate);

· Mijloace de probă (acolo unde există);

· Ștampila şi semnătura reprezentantului legal;

· Data formulării contestaţiei.

Contestaţiile sunt analizate şi soluţionate în termen de 10 de zile lucrătoare de la data înregistrării lor la OIPSI. În situaţia în care se consideră necesară o investigaţie mai amănunţită, care presupune depăşirea termenului de 10 de zile, contestatarul va fi anunţat, în scris, asupra termenului de soluţionare. Decizia privind soluţionarea contestaţiilor poate fi de admitere sau de respingere. Contestatarul este notificat în scris asupra deciziei.

Pe perioada evaluării contestaţiei nu vor fi solicitate documente suplimentare.

4.3 Grile de evaluare
4.3.1 Grila de verificare a conformităţii administrative și a eligibilității
	

Nr.

crt.
	Documente verificate
	DA
	NU
	Obs.

	Verificarea criteriilor de transmitere


	1. 
	Solicitantul a ataşat în format electronic toate documentele necesare, conform prevederilor Ghidului solicitantului.

Nedepunerea la înscrierea electronică a proiectului a cel puţin 3 documente conduce la respingerea automată a proiectului.
	
	
	

	2. 
	Proiectul a fost depus în termenul menţionat în Ghidul solicitantului.
	
	
	

	Verificarea administrativă 

	1. 
	Cererea de Finanţare
 există – inclusiv bugetul estimat
 - pentru depunerea pe site-ul OIPSI
	
	
	

	2. 
	Cererea de Finanţare (împreună cu anexele) respectă formatul tip prevăzut, iar tipul fiecărui fișier corespunde formatului specificat  în Ghidul solicitantului - pentru depunerea pe site-ul OIPSI
	
	
	

	3. 
	Cererea de Finanţare şi anexele sunt complete - pentru depunerea pe site-ul OIPSI
	
	
	

	4. 
	Actul de înfiinţare al solicitantului 
	
	
	

	5. 
	Actul de împuternicire în cazul în care Cererea de finanţare nu este semnată de reprezentantul legal al solicitantului, ci de o persoană împuternicită în acest sens. Poate fi anexat orice document administrativ emis de reprezentantul legal în acest sens, cu respectarea prevederilor legale.

ATENȚIE! În cazul în care există un act de împuternicire, toate documentele din dosarul aplicaţiei trebuie semnate de către împuternicit.
	
	
	

	6. 
	Decizia de aprobare a proiectului şi a cheltuielilor legate de proiect, atât a valorii totale a proiectului, cât şi a cofinanţării proprii. Trebuie menţionată denumirea proiectului, în conformitate cu cea a proiectului înregistrat – pentru solicitant 
	
	
	

	7. 
	Studiul de fezabilitate

	
	
	

	8. 
	Proiect tehnic
 
	
	
	

	9. 
	Declaraţia de eligibilitate –– conform Anexei aferente
	
	
	

	10. 
	Declaraţia de angajament   – conform Anexei aferente
	
	
	

	11. 
	Declaraţia de eligibilitate TVA – conform Anexei aferente
	
	
	

	12. 
	Declaraţia privind conflictul de interese – conform Anexei aferente.
	
	
	

	13. 
	Declaraţie pe propria răspundere asupra locaţiei/locaţiilor unde se implementează proiectul.
	
	
	

	14. 
	Diagrama Gantt aferentă calendarului de activităţi previzionate a se realiza în vederea implementării proiectului.
	
	
	

	15. 
	În cazul în care documentele financiare sunt semnate de către altă persoană decât reprezentantul legal, trebuie prezentată împuternicire şi specimen de semnătură pentru persoana respectivă.
	
	
	

	16. 
	În cazul proiectelor pentru care se doreşte finanţarea cheltuielilor cu echipa internă de proiect (management intern de proiect şi echipa de implementare internă):

· Copie după ordinul de numire al echipei de proiect - în format *.pdf;

· CV-urile şi fisele de post pe proiect ale persoanelor din echipa de proiect.
	
	
	

	17. 
	Opis al dosarului Cererii de finanţare.
	
	
	

	18. 
	Clarificările furnizate de solicitant nu au modificat informaţiile din Cererea de finanţare. Prin modificarea Cererii de finanţare se înţelege modificarea ideii de proiect, a devizului estimativ sau a soluţiei tehnice.
	
	
	

	Verificarea eligibilităţii

	1. 
	Solicitantul se încadrează în categoria solicitanţilor eligibili.
	
	
	

	2. 
	Solicitantul respectă toate criteriile de eligibilitate.
	
	
	

	3. 
	Proiectul pentru care se solicită finanţare respectă toate criteriile de eligibilitate.
	
	
	

	4. 
	Proiectul conţine cheltuielile de informare şi publicitate obligatorii, conform ghidului.
	
	
	

	5. 
	Durata maximă de implementare a proiectului nu depaşeste termenul prevăzut în ghid.
	
	
	

	6. 
	Proiectul respectă reglementările naţionale şi comunitare privind egalitatea de şanse, dezvoltarea durabilă, regulamentele privind achiziţiile publice, informarea şi publicitatea.
	
	
	


CAPITOLUL 5. CONTRACTAREA PROIECTELOR – DESCRIEREA PROCESULUI 

Solicitanţii ale căror proiecte au fost selectate pentru finanţare vor primi contractul de finanţare, în vederea completării acestuia cu informaţiile solicitate. OIPSI îşi rezervă dreptul de a opera modificări la formatul contractului de finanţare până la data semnării acestuia. Forma de contract de finanţare transmisă de OIPSI solicitantului nu poate fi modificată de către acesta, cu excepţia datelor de identificare ale solicitantului şi ale proiectului în cazul în care sunt completate eronat. 

Contractul va fi verificat şi listat de către OIPSI, iar solicitanţii vor primi ulterior o scrisoare de invitare la semnarea contractului la sediul MCSI/OIPSI.


La semnarea contractului, solicitantul este obligat să prezinte două cópii ale dosarului Cererii de finanţare şi documentele menţionate mai jos. Nedepunerea în forma şi/sau la termenul prevăzute, a oricărui document dintre cele solicitate, poate atrage respingerea finanţării (după o prealabilă notificare a solicitantului) fără a crea nicio obligaţie din partea MCSI/OIPSI.


În cazul în care solicitantul nu răspunde în termenul de 10 zile lucratoare, OIPSI poate decide retragerea finanţării pentru acesta şi finanţarea următorului proiect de pe listă.

Contractul de finanţare va fi apoi semnat la nivelul MCSI, iar un exemplar va fi trimis beneficiarului. Prin data semnării contractului se înţelege data contractului înscrisă pe prima pagină.

	ATENŢIE!
	Cererea de finanţare depusă de solicitant, cu eventualele modificări şi completări efectuate pe parcursul procedurii de evaluare, selecţie, contractare, devine obligatorie pentru beneficiar, fiind anexă la contractul de finanţare, deci parte integrantă a acestuia.


Lista documentelor necesare la semnarea contractului de finanţare.

	Nr.

crt.
	Documente verificate
	Obs.

	1. 
	Certificatul de atestare fiscală privind debitele restante la bugetul de stat 
	

	2. 
	Certificatul de atestare fiscală privind debitele restante la bugetul local la zi (în cazul în care proiectul se implementează în mai multe locaţii, trebuie depus Certificatul de atestare fiscală privind debitele restante la bugetul local pentru fiecare locaţie).
	

	3. 
	Bugetul aprobat al proiectului, semnat şi ştampilat pe fiecare pagină.
	

	4. 
	Declaraţie pe proprie răspundere privind eligibilitatea solicitantului (semnată de reprezentantul legal şi ştampilată).
	

	5. 
	În cazul în care documentele financiare sunt semnate de către altă persoană decât reprezentantul legal, trebuie prezentată împuternicire şi specimen de semnătură pentru persoana respectivă.
	

	6. 
	Formular de identificare financiară pentru contul în care se va face rambursarea cheltuielilor.
	

	7. 
	Formularul cod 1 - Fişa de fundamentare proiect propus la finanţare / finanțat din fonduri europene (conform H.G. nr. 93/2016).
	


Modificarea contractului de finanţare

Modificarea Contractului de finanţare se poate face în următoarele condiţii:

(1) Orice modificare şi completare a Contractului sau a anexelor sale se va face cu acordul ambelor părţi printr-un act adiţional.

(2) Actul adiţional nu poate să vizeze o modificare substanţială a proiectului aşa cum este definită aceasta în Contract.

(3) Beneficiarul poate solicita în scris, modificarea contractului, în baza unei notificări, pentru motive întemeiate şi probate prin documente justificative anexate.

(4) Prin excepţie de la punctul (1), modificarea contractului se face prin notificare în următoarele cazuri şi condiţii:

a) pentru modificările aduse anexelor contractului (I, II, III, IV, VI, VII) şi a modificărilor determinate de schimbări în legislaţia naţională şi europeană – nu este necesară notificarea beneficiarului;

b) pentru modificarea adresei sediului social, a contului de trezorerie, a locaţiei de implementare a Proiectului notificarea trebuie realizată în cel mult 5 zile de la data intervenirii modificărilor respective şi va constitui anexă la Contract. În cazul modificării locaţiei de implementare a Proiectului, aceasta va intra în vigoare numai după aprobarea de către OI/AM.

c) pentru înlocuirea reprezentantului legal, a managerului de proiect sau a membrilor echipei de proiect, a persoanei de contact sau a persoanei responsabile cu operaţiunile financiare notificarea trebuie transmisă de Beneficiar către OI în termen de cel mult 5 zile calendaristice de la data operării modificării, iar în cazul înlocuirii persoanei responsabile cu operaţiunile financiare trebuie însoţită şi de anexa cu împuternicire şi specimen de semnătură.

d) În cazul modificărilor calendarului de implementare fără depăşirea sau prelungirea perioadei de implementare, Beneficiarul are obligaţia de a solicita în mod justificat aprobarea OI asupra acestuia, cu cel puţin 5 zile înainte de data de la care doreşte să intre în vigoare modificările. Calendarul de implementare aprobat va constitui anexa la Contract. În acelaşi mod pot fi modificate şi celelalte termene de implementare stabilite prin proiect care derivă din modificarea calendarului de implementare.

e) Modificarea graficului de rambursare a cheltuielilor, cu respectarea condiţiilor stabilite prin dispoziţiile specifice din prezentul Contract şi ale H.G. nr. 218/2012. Ultima cerere de rambursare va putea fi depusă cel târziu la 30 de zile după finalizarea proiectului. Graficul de rambursare aprobat va constitui anexă la Contract.

f) Pentru schimbarea contului şi /sau a băncii creditoare, dacă Beneficiarul a solicitat credit bancar pentru cofinanţarea Proiectului. Notificarea va fi însoţită de contractul scris cu noua bancă creditoare şi transmisă în cel mult 5 zile de la data încheierii contractului cu banca creditoare.

	ATENŢIE!
	Nerespectarea termenelor prevăzute mai sus conduce la nulitatea solicitării şi respingerea ei.


(5) Modificarea perioadei de implementare a proiectului poate fi solicitată o singură dată şi se poate realiza prin act adiţional numai în cazul în care sunt îndeplinite următoarele condiţii:

a) Beneficiarul a informat OI/AM despre orice situaţie care poate determina întârzierea executării contractului în termen de 10 zile calendaristice de la data luării la cunoştinţă despre aceasta.

b) Beneficiarul a formulat cererea de modificare a perioadei de implementare a proiectului cu cel puţin 30 de zile calendaristice înainte de sfârşitul perioadei de implementare a Proiectului.

c) Perioada de implementare a proiectului modificată conform solicitării nu depăşeşte perioada maximă de implementare prevăzută în ghidul solicitantului specific apelului de proiecte.

d) Beneficiarul transmite cererea însoţită de documente justificative.

e) Motivele care determină modificarea perioadei de implementare nu sunt imputabile beneficiarului sau nu sunt rezultatul unui management defectuos al proiectului.

(6) Contractul poate fi modificat în perioada de implementare prevăzută în cererea de finanţare. Prin excepţie, Contractul poate fi modificat şi în perioada sa de valabilitate, pentru aspecte ce nu influenţează în mod direct implementarea proiectului şi pentru schimbarea sau completarea locaţiei de implementare.

(7) Un act adiţional nu poate avea scopul sau efectul de a produce schimbări în Contract, care ar pune în discuţie decizia de acordare a finanţării nerambursabile sau care ar fi contrare principiului tratamentului egal al solicitanţilor.

(8) Modificărilor determinate de schimbări în legislaţia naţională şi/sau europeană vor intra în vigoare la data menţionată în actul normativ respectiv, fără a fi necesar în prealabil acordul Beneficiarului. 

Principiile generale care stau la baza modificării contractului de finanţare sunt următoarele:

· Cererea unui beneficiar de modificare a contractului prin act adiţional nu va fi acceptată în mod automat de către OIPSI, ci trebuie să existe motive întemeiate pentru această modificare. OIPSI examinează motivele date şi respinge cererile care prezintă justificări nefundamentate sau care nu respectă prevederile ghidului şi/sau a legislaţiei naţionale şi comunitare relevante;

· Modificările solicitate la contractul de finanţare nu vor afecta funcţionalitatea şi viabilitatea economică a proiectului şi vor respecta criteriile de eligibilitate şi selecţie;

· Un act adiţional nu poate avea scopul sau efectul de a produce schimbări în contract care ar pune în discuţie decizia de acordare a finanţării nerambursabile sau ar fi contrare principiului tratamentului egal al solicitanţilor. Suma maximă a finanţării nerambursabile menţionată în contract nu poate fi majorată.
CAPITOLUL 6. RAMBURSAREA CHELTUIELILOR

Condiţiile de implementare sunt în strictă conformitate cu prevederile contractului de finanţare.

6.1 Mecanismul cererilor de plata

Mecanismul decontării cererilor de plată se aplică beneficiarilor care implementează proiecte în cadrul acestei acţiuni, conform art. 20 din H.G. nr. 40/2015 privind gestionarea financiară a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020.

Beneficiarii pot depune cereri de plata sau cereri de rambursare, astfel încât numărul total cumulat al acestora să nu depăşească numărul cererilor de rambursare previzionate în contractul de finanţare, cu excepţia ultimei cereri care nu poate fi decât de rambursare.

6.2 Rambursarea cheltuielilor

Rambursarea cheltuielilor se face în conformitate cu prevederile contractului de finanţare şi cu graficul de rambursare a cheltuielilor.

Pentru rambursarea cheltuielilor efectuate de către beneficiar, acesta va transmite cererile de plată/rambursare împreună cu documentele justificative şi rapoartele de progres la OIPSI la intervalele de timp stabilite prin Graficul de Depunere a Cererilor de Rambursare.

Numărul total de cereri de rambursare/plata este de maxim 4 în 12 luni.



OIPSI va verifica dacă cheltuielile efectuate sunt destinate exclusiv realizării obiectivelor proiectului, dacă sunt legale, eligibile, înregistrate în contabilitate şi justificate de documente.

	ATENŢIE!
	Toate plăţile aferente proiectului, solicitate pentru rambursare, trebuie să fie efectuate în perioada de eligibilitate (cu excepţia cheltuielilor de consultanţă pentru elaborarea documentaţiilor necesare depunerii proiectului) ! Cererea finală nu poate fi decât de rambursare! Nu se acceptă cerere de plată la finalul implementării proiectului!


Beneficiarul va depune la OIPSI pentru rambursarea cheltuielilor eligibile, următoarele documente (sau alte documente cu valoare probatorie echivalentă):

· Cerere de rambursare – 4 exemplare, în original, semnate şi ştampilate de persoanele autorizate;

· Opisul documentelor depuse  cu precizarea numarului de pagina din dosar. Opisul va fi editat in word.

· Raport de progres (un exemplar în original). Un alt exemplar original al aceluiaşi raport de progres se va transmite la Direcţia de Monitorizare înainte de depunerea cererii de rambursare;

· Copii certificate, ce vor conţine menţiunea „conform cu originalul”, ştampila beneficiarului şi semnătura reprezentantului legal al acestuia, după următoarele documente: facturi, documente de plată, extrase bancare,  contracte de achizitii, alte documente justificative;

· Pentru procedura de achiziţii publice:  vezi punctul „Verificarea achizitilor publice”

· Pentru informare şi publicitate: copii după caz pentru broşuri, pliante, anunţuri, comunicate, etichete autocolante, etc;

· Pentru achiziţii de bunuri: copie certificată NIR (NRCD), copie certificată după procesul verbal de predare-primire a bunurilor sau după procesul verbal de punere în funcţiune (după caz);

· Pentru prestări servicii: proces verbal de recepţie pentru documentele remise în cadrul consultanţei, foi de prezenţă la cursuri, fişe de evaluare întocmite de către participanţii la cursuri, diplome/certificate de participare, certificatul constatator al furnizorului din care să reiasă specializarea pe serviciile respective;

· Pentru salarii: centralizator cu plata salariilor; situaţie recapitulativă privind plata salariilor pentru fiecare lună şi pentru fiecare component al echipei de implementare a proiectului; state de plată; foaie de prezenţă/pontaj; rapoarte de activitate; fişe de post; contracte individuale de muncă;

· Pentru contabilitatea proiectului; balanţe de verificare lunare;

· Alte documente relevante.



La data depunerii ultimei cereri de rambursare,  (care nu poate fi cerere de plată) proiectul trebuie să fie finalizat. Se consideră că proiectul este finalizat dacă este funcţional, dacă sunt îndeplinite obiectivele proiectului stabilite prin contractul de finanţare şi beneficiarul a încheiat efectuarea tuturor plăţilor.

Beneficiarii tuturor proiectelor care obţin finanţare sunt obligaţi să solicite, la finalizarea proiectului, auditarea acestuia de către un auditor extern independent, care este contractat direct de catre beneficiar.

Odată cu ultima cerere de rambursare, beneficiarul va depune obligatoriu şi:

· Rapoartele de audit financiar şi tehnic realizate de auditori externi, care certifică faptul că proiectul este implementat în locaţia/locaţiile menţionată/menţionate în contract, că este în stare de funcţionare şi că din punct de vedere tehnic şi economic respectă obligaţiile asumate prin contractul de finanţare. Rapoartele de audit tehnic trebuie să conţină şi  auditarea securităţii reţelei şi/sau aplicaţiei informatice. Pentru auditorul tehnic şi de securitate a reţelei/aplicaţiei informatice se solicită transmiterea, în copie certificată, a documentelor relevante din care să rezulte competenţele sale în domeniu (diplomă licenţă, certificate, etc.). De asemenea, pentru serviciul de audit financiar se solicită transmiterea documentelor justificative (Autorizaţie CAFR a firmei prestatoare, legitimaţia CAFR avizată pe anul în curs, a persoanei care a întocmit raportul de audit financiar şi diplomă care atestă calitatea de auditor financiar a proiectelor finanţate din fonduri europene).

· copia contractului pentru mentenanţa proiectului (sau descrierea modului de realizare a mentenanţei proiectului / angajamentul solicitantului privind realizarea mentenanţei proiectului – după caz);

· alte documente solicitate de OIPSI.

	ATENŢIE!
	O primă condiţie care trebuie îndeplinită de către auditorul extern este ca acesta să fie o persoană distinctă de beneficiar – externă acestuia – şi totodată, să nu se afle într-o relaţie de subordonare/incompatibilitate faţă de acesta.

O a doua condiţie care trebuie îndeplinită de către auditorul extern este ca acesta, în vederea asigurării independenţei opiniei pe care o furnizează, să fie o persoană distinctă de prestatorii/furnizorii serviciilor/produselor cu privire la care urmează să desfăşoare activitatea de audit şi totodată, să nu se afle într-o relaţie de subordonare/incompatibilitate fată de aceştia.

O a treia condiţie care trebuie îndeplinită de către auditorul extern este ca acesta să deţină toate autorizările necesare impuse de legislaţia în vigoare privind protecţia informaţiilor clasificate – dacă este cazul.


Facturile trebuie să menţioneze detaliat bunul achiziţionat, serviciul prestat sau lucrarea efectuată, iar în cazul taxei de timbru verde, aceasta va fi poziţie separată pe factură. Pentru evitarea dublei finanţări, pe toate facturile originale se va menţiona, sub ştampila şi semnătura reprezentantului legal al beneficiarului, numărul contractului de finanţare, codul MySMIS şi programul prin care este finanţat (POC-A2). Pe facturile incluse în cereri de plată se va menţiona „Factura a fost inclusă în Cererea de plată nr. .../........”.

Cererea de rambursare / de plată se poate depune, pentru fiecare achiziţie de bunuri, numai după punerea lor în funcţiune sau întocmirea procesului verbal de predare-primire, iar în cazul prestărilor de servicii, după acceptarea rezultatelor acestora de către beneficiar.
AM/OIPSI au dreptul de a solicita documente suplimentare pentru soluţionarea eventualelor neclarităţi.

Înainte de solicitarea rambursării, cheltuielile respective trebuie să fie efectuate şi plătite. Data plăţii se consideră data efectuării transferului bancar din contul Beneficiarului în contul furnizorului sau data înregistrată pe chitanţa fiscală.

Cererea de rambursare trebuie să fie transmisă conform graficului de rambursare stabilit; nerespectarea acestuia poate duce la retragerea finanţării.

Rambursarea se va efectua de către Unitatea de Plată din cadrul Ministerului Fondurilor Europene, pe baza cererii de rambursare înaintate de către Beneficiar la OIPSI, 

Verificarea cererilor de rambursare se face de către OIPSI iar autorizarea/plata lor se face de Autoritatea de Management, în termen de maximum 20 zile de la data depunerii acestora. Beneficiarii vor fi informaţi cu privire la sumele autorizate la plată.

AM/OIPSI poate prelungi termenul, în situaţii justificate legate de solicitarea de documente şi clarificări, precum şi în situaţia organizării unor misiuni de control anterioare autorizării plăţii.

Returnarea finanţării nerambursabile se va realiza de către Beneficiar, în următoarele situaţii:

· în cazul în care beneficiarul dă o declaraţie falsă privind condiţiile de realizare a proiectului;

· lipsa justificării efectuării corecte/reale a cheltuielilor;

· în cazul nerespectării principiilor unui management financiar riguros (nerezonabilitatea costurilor)

· nerespectarea prevederilor contractului privind informarea şi publicitatea;

· refuzul monitorizării;

· localizarea investiţiei în afara României, în mai puţin de 5 ani de la încheierea proiectului

· menţinerea investiţiei mai puţin de 5 ani de la data finalizării proiectului (înstrăinarea, vânzarea sau gajarea activelor achiziţionate prin proiect);

· neatingerea obiectivelor menţionate în cererea de finanţare (proporţional);

· nerealizarea activităţilor/proiectului menţionate în Cererea de finanţare;

· alte cazuri prevăzute în contractul de finanţare sau în prezentul ghid.

	ATENŢIE!
	Se va realiza monitorizarea achiziţiilor prin raportare lunară către OIPSI a stadiului acestora, inclusiv a actelor adiţionale aferente încheiate. Actele adiţionale aferente contractelor de achiziţie se vor transmite la OIPSI în termen de maxim 5 zile de la semnarea acestora. 


6.3 Verificarea achizitiilor publice

În cazul achiziţiilor directe se vor prezenta următoarele documente:

· Nota justificativă privind valoarea estimată şi alegerea procedurii;

· Contractul de achiziţie/comanda fermă/factură fiscală – după caz;

· Nota privind analiza ofertelor /pieţei - dupa caz.

În  cazul  verificărilor asupra procedurilor de achiziţie derulate de Beneficiari, OIPSI solicită prezentarea tuturor documentelor privind achiziţiile desfăşurate, în scopul întocmirii Listelor unitare de verificare a achiziţiilor pentru beneficiarii privaţi/publici. 

Documentele vor fi transmise ca fotocopii scanate (pe CD - care va fi etichetat cu nr. MySMIS) ale dosarelor achiziţiilor. Denumirea fişierelor respective trebuie să reflecte conţinutul fişierelor, respectiv denumirea documentului original.

Menţionăm că fotocopiile scanate se vor efectua după toate documentele originale aflate în dosarele respective, iar prin transmitere beneficiarul îşi asumă răspunderea pentru conformitate cu originalul şi integralitatea conţinutului dosarului respectiv. 

	ATENŢIE!
	Întreg dosarul achiziţiei (indiferent de tipul acesteia) se va scana pe CD (pe foldere separate) şi se va transmite la OIPSI înainte de depunerea cererii de rambursare/cererii de plată, către Compartimentul Verificare Achiziţii.


CAPITOLUL 7. MONITORIZAREA SI CONTROLUL

Beneficiarul are obligaţia să furnizeze orice informaţii de natură tehnică sau financiară legate de Proiect solicitate de către Autoritatea de Management, Organismul Intermediar, Autoritatea de Certificare şi Plată, Autoritatea de Audit, Comisia Europeană sau orice alt organism abilitat să verifice sau să realizeze controlul/auditul/monitorizarea asupra modului de implementare a proiectelor cofinanţate din instrumente structurale.

Beneficiarul trebuie să ţină o evidenţă contabilă distinctă, folosind conturi analitice distincte pentru Proiect.

Monitorizarea proiectelor se face de către OIPSI, în vederea urmăririi îndeplinirii indicatorilor stabiliţi prin contract pentru măsurarea obţinerii rezultatelor prevăzute.

Scopul vizitei de monitorizare este de a se verifica la faţă locului realizarea fizică a unui proiect şi de a permite echipei de monitorizare să colecteze unele date suplimentare faţă de cele cuprinse în rapoartele de progres, în vederea aprecierii valorii indicatorilor faţă de ţintele propuse şi a acurateţei informaţiei furnizate de beneficiar.

	ATENŢIE!
	Beneficiarii trebuie să respecte indicatorii asumaţi prin Cererea de finanţare. Neîndeplinirea acestor indicatori poate conduce la retragerea finanţării acordate sau retragerea proporţională cu gradul de neîndeplinire.


Procesul de monitorizare începe din momentul semnării contractului de finanţare şi se termină la 60 luni după finalizarea proiectului.

Beneficiarul trebuie să transmită OIPSI, pe toată durata de implementare a proiectului, rapoarte trimestriale de progres, rapoarte de progres care însoţesc cererea de rambursare, iar timp de 60 luni după finalizarea activităţilor proiectului va transmite rapoarte anuale privind durabilitatea investiţiei, rapoarte completate în conformitate cu formatele standard prevăzute în anexa la contractul de finanţare.

Pentru realizarea monitorizării fizice a proiectelor, OIPSI va desfăşura următoarele activităţi:

· verificarea conţinutului documentelor de raportare (rapoarte de progres elaborate şi transmise de către beneficiar privind activităţile desfăşurate / progresul fizic);

· vizite de monitorizare care îşi propun verificarea stadiului fizic al implementării proiectului la faţa locului/sediul beneficiarului (anunţate şi ad-hoc).

Verificarea documentelor

Verificările documentelor vor asigura că rapoartele de progres elaborate de către beneficiar sunt complete şi corecte, că respectă formatul prevăzut în contractul de finanţare, că proiectul este implementat în conformitate cu contractul de finanţare. De asemenea vor urmări evoluţia în timp a indicatorilor stabiliţi prin Contractul de finanţare, realizările faţă de ţintă propusă, procent de realizare.

Vizita de monitorizare

Scopul vizitei de monitorizare este de a se verifica la faţa locului realizarea fizică a unui proiect, sistemul de management al proiectului şi de a permite echipei de monitorizare să colecteze unele date suplimentare faţă de cele cuprinse în rapoartele de progres, în vederea aprecierii valorii indicatorilor faţă de ţintele propuse şi a acurateţei informaţiei furnizate de beneficiar.

Vizita de monitorizare va urmări:

· asigurarea faptului că proiectul progresează sub aspect de realizare fizică în conformitate cu calendarul activităţilor inclus în contractul de finanţare;

· identificarea posibilelor probleme cât mai curând cu putinţă şi emiterea de sugestii de îmbunătăţire a implementării;

· identificarea elementelor de succes ale proiectului;

· asigurarea unei comunicări strânse între beneficiari şi OIPSI, care să conducă la o bună colaborare în vederea implementării cu succes a proiectului (realizarea tuturor indicatorilor prevăzuţi în contract în perioada de timp prevăzută).

Beneficiarul are obligaţia de a participa la vizită şi de a furniza echipei de monitorizare toate informaţiile solicitate.

Control şi audit

Autoritatea de Management a POC, OIPSI şi alte structuri cu atribuţii de control/verificare/audit a finanţărilor nerambursabile din fondurile structurale pot efectua misiuni de control pe perioada de implementare a proiectului, pe durata contractului de finanţare, cât şi până la expirarea termenului de 5 ani de la terminarea proiectului şi 10 ani de la data închiderii oficiale a POC.

Beneficiarul trebuie să ţină o evidenţă contabilă distinctă a proiectului şi să asigure înregistrări contabile separate şi transparente ale implementării proiectului. Beneficiarul trebuie să păstreze toate înregistrările/registrele timp de 10 ani de la data închiderii oficiale a POC.

Beneficiarul are obligaţia de a păstra şi de a pune la dispoziţia organismelor abilitate, după finalizarea perioadei de implementare a proiectului, inventarul asupra activelor dobândite prin Instrumentele Structurale, pe o perioadă de 10 ani de la data închiderii oficiale a POC.

Beneficiarul are obligaţia să furnizeze orice informaţii de natură tehnică sau financiară legate de proiect solicitate de către Autoritatea de Management, Organismul Intermediar, Autoritatea de Plată/Certificare, Autoritatea de Audit, Comisia Europeană sau orice alt organism abilitat să verifice sau să realizeze auditul asupra modului de implementare a proiectelor cofinanţate din instrumente structurale. Beneficiarul are obligaţia de a asigura disponibilitatea şi prezenţa personalului implicat în implementarea proiectului pe întreaga durată a verificărilor. 

Beneficiarul are obligaţia să acorde dreptul de acces la locurile şi spaţiile unde se implementează sau a fost implementat proiectul, inclusiv acces la sistemele informatice, precum şi la toate documentele şi fişierele informatice privind gestiunea tehnică şi financiară a proiectului. Documentele trebuie să fie uşor accesibile şi arhivate, astfel încât să permită verificarea lor.

În cazul neregulilor constatate, recuperarea debitului se realizează conform prevederilor  prevederilor legale in domeniu.

	ATENŢIE!
	Beneficiarul trebuie să păstreze timp de minim 3 ani de la data inchiderii oficiale a POC toate documentele referitoare la finanțarea primită.

Această evidenţă trebuie să conţină informaţiile necesare pentru a demonstra respectarea tuturor condiţiilor impuse prin actul de acordare, cum sunt: datele de identificare a beneficiarului, durata, cheltuielile eligibile, valoarea, momentul şi modalitatea acordării ajutorului, originea acestuia, durata, metoda de calcul a ajutoarelor acordate.


CAPITOLUL 8. INFORMARE ȘI PUBLICITATE

În concordanţă cu prevederile Regulamentelor în vigoare, scopul acţiunilor de informare şi publicitate, este de a realiza informarea şi publicitatea programului şi a proiectelor co-finanţate, atât pentru publicul general, cât şi pentru beneficiarii potenţiali, astfel încât să se sublinieze rolul Comunităţii Europene şi transparenţa oportunităţilor de finanţare.

Beneficiarii sunt responsabili pentru implementarea activităţilor de informare şi publicitate în legătură cu asistenţa financiară nerambursabilă obţinută prin POC, în conformitate cu cele declarate în Cererea de finanţare şi cu cele specificate în MANUALUL DE IDENTITATE VIZUALĂ, publicat pe site-ul Ministerului Fondurilor Europene (http://www.fonduri-ue.ro/transparenta/comunicare ). Neîndeplinirea acestor obligaţii are drept consecinţă efectuarea unor corecţii financiare.

Informaţii suplimentare privind activitatea de informare şi publicitate care intră în obligaţiile beneficiarului sunt prezentate în anexa aferentă din contractul de finanţare.

Eventualele întrebări pot fi trimise la:

email: fonduri.oipsi@msinf.ro
fax: 021 311 39 19

prin poştă la adresa: B-dul Libertăţii nr. 14, sector 5, Bucureşti

Anexa 2
DECLARAŢIE DE ELIGIBILITATE
 

se completeaza de solicitant 

Subsemnatul <nume, prenume>, posesor al CI/BI seria….., nr……., eliberată de ............,   în calitate de <funcţie / reprezentant legal / împuternicit> al <denumire solicitant>unoscând că falsul în declaraţii este pedepsit de Codul Penal, cu prilejul depunerii Cererii de Finanţare pentru proiectul <denumire proiect>, în cadrul  Programului Operaţional Competitivitate, declar pe propria răspundere:

1. Ca institutie solicitanta ma incadrez in categoriile de solicitanti eligibili, asa cum sunt acestia definiti in prezentul ghid al solicitantului.

2. Institutia pe care o reprezint nu înregistreaza la data depunerii Cererii de finanţare şi la data semnării contractului de finanţare obligaţii bugetare nete (diferenţa dintre obligaţiile de plată restante la buget şi sumele de recuperat de la buget)

a. mai mari de 1/12 din obligaţiile datorate în ultimele 12 luni - în cazul certificatului de atestare fiscală emis de Agenţia Naţională de Administrare Fiscală

b. mai mari de 1/6 din totalul obligaţiilor datorate în ultimul semestru - în cazul certificatului de atestare fiscală emis de către autorităţile publice locale.

3. Institutia pe care o reprezint nu se află în una din situaţiile incompatibile cu acordarea finanţării din fonduri publice

4. Institutia pe care o reprezint nu a mai beneficiat de finanţare din fonduri publice în ultimele 36 de luni înainte de data depunerii cererii de finanţare pentru acelaşi proiect. În  situaţia în care o astfel de informatie va fi disponibilă după transmiterea cererii de finanţare sau în timpul implementării proiectului, voi informa de urgenţă Autoritatea de Management pentru Programul Operaţional Competitivitate.

5. Institutia pe care o reprezint este direct responsabila de pregătirea, managementul si realizarea proiectului, nu acţionează ca intermediari pentru proiectul propus a fi finanţat şi este responsabila pentru asigurarea sustenabilităţii rezultatelor proiectului;

6. Institutia pe care o reprezint nu face obiectul unui ordin de recuperare în urma unei decizii anterioare a Comisiei Europene, privind declararea unui ajutor ca fiind ilegal şi incompatibil cu piaţa comună sau, în cazul în care institutia a făcut obiectul unei astfel de decizii, aceasta trebuie sa fi fost deja executată şi ajutorul integral recuperat, inclusiv dobânda de recuperare aferentă;.

7. Ca reprezentant legal al institutiei solicitante nu am suferit condamnări definitive din cauza unei conduite profesionale îndreptate împotriva legii, decizie formulată de o autoritate de judecată ce are forţă de res judicata (ex. împotriva căreia nu se poate face recurs) în ultimele 36 de luni;

8. Ca reprezentant legal al institutiei solicitante nu am comis în conduita profesională greşeli grave, demonstrate prin orice mijloace pe care autoritatea contractantă le poate dovedi;

9. Ca reprezentant legal al institutiei solicitante nu am fost subiectul unei judecăţi de tip res judicata pentru fraudă, corupţie, implicarea în organizaţii criminale sau în alte activităţi ilegale, în detrimentul intereselor financiare ale Comunităţii Europene;

10. Ca reprezentant legal al institutiei solicitante nu am fost găsit vinovat de încălcarea gravă a contractului din cauza nerespectarii obligaţiilor contractuale în urma unei proceduri de achiziţie sau în urma unei proceduri de acordare a unei finantari nerambursabile, din bugetul comunitar;

11. Ca reprezentant legal al institutiei solicitante nu sunt subiectul unui conflict de interese  (definit conform Legii 98/2016 art. 59);

12. Ca reprezentant legal al institutiei solicitante nu sunt vinovat de inducerea gravă în eroare a Organismului Intermediar (OIPSI) si a Autoritatii de Management (AM) prin furnizarea de informaţii incorecte în cursul participării la cererea de propuneri de proiecte;

13. Institutia pe care o reprezint îndeplineste condiţiile sau cerinţele specifice acţiunii pentru care este lansat apelul.

14. Proiectul conţine activităţi specifice şi necesare pentru atingerea rezultatelor previzionate;

15. Proiectul se implementează pe teritoriul României;

16. Proiectul este fezabil, iar rezultatele implementării proiectului sunt sustenabile în conformitate cu datele și informațiile furnizate în Studiul de fezabilitate/Proiect tehnic;

17. Proiectul va asigura respectarea standardelor de securitate şi confidenţialitate a informaţiilor si de prelucrare a datelor cu caracter personal conform Legii nr. 677 din 21 noiembrie 2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, cu modificările şi completările ulterioare şi conform Legii nr. 506 din 17 noiembrie 2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal şi protecţia vieţii private în sectorul comunicaţiilor electronice, cu modificările şi completările ulterioare;

18. Proiectul respectă principiul neutralităţii tehnologice (nu se favorizează o anumită marcă, soluţie tehnologică, hardware sau software) şi oferă posibilitatea unei extinderi ulterioare;

19. Proiectul pentru care se solicită finanţare nu a mai beneficiat de finanţare din fonduri publice în ultimii 3 ani înainte de data depunerii cererii de finanţare pentru acelaşi proiect;

20. Infrastructura şi terenul pe care se face investiţia îndeplinesc cumulativ următoarele condiţii la data depunerii Cererii de finanţare:

- sunt disponibile pentru investiţii (sunt libere de orice sarcini, în sensul că nu este afectat de limitări legale, convenţionale, judiciare ale dreptului real invocat, incompatibile cu realizarea activităţilor proiectului);

- nu fac obiectul unor litigii în curs de soluţionare la instanţele judecătoreşti cu privire la situaţia juridică;

- nu fac obiectul revendicărilor potrivit unor legi speciale în materie sau dreptului comun.

21. Proiectul pentru care se solicită finanţare respectă prevederile naţionale şi comunitare în următoarele domenii: eligibilitatea cheltuielilor, promovarea egalităţii de şanse şi politica nediscriminatorie, dezvoltarea durabilă, tehnologia informaţiei, achiziţiile publice, precum şi orice alte prevederi legale aplicabile fondurilor europene structurale și de investiții.

Declar că sunt pe deplin autorizat să semnez această declaraţie în numele <denumire solicitant>.

Declar, de asemenea, că afirmaţiile din această declaraţie sunt adevărate şi că informaţiile incluse în aceasta sunt corecte.

Ştampila:

Semnătura:

Data:

Notă: pentru proiectele fazate se va adăuga că nu există modificări substanțiale ale informațiilor menționate la articolul 101 primul paragraf al regulamentului pentru proiectul major, comparativ cu informațiile furnizate pentru cererea privind proiectul major prezentată în temeiul Regulamentului (CE) nr. 1083/2006, în special în ceea ce privește cheltuielile eligibile totale
Anexa 3
DECLARAŢIE DE ANGAJAMENT

	
	Titlul proiectului:

	
	Denumire organizaţie

Cod de înregistrare fiscală

	
		
	Adresa poştală:

	
	Cod:

			
	Localitate:

	
	Judeţ/Sector:

	
	Adresă poştă electronică

	

	Prin prezenta, solicitantul în calitate de beneficiar declar pe propria răspundere că solicitantul creat:

· are resursele financiare necesare pentru susţinerea implementării proiectului. 

şi mă angajez:

1.
 să asigur condiţiile de desfăşurare optimă a activităţilor proiectului şi să acord sprijin echipei de management şi implementare în luarea deciziilor legate de proiect;

2.
să asigur contribuţia proprie din costurile eligibile şi să finanţez costurile neeligibile care îmi revin, aferente proiectului;

3.
sa finanţez cheltuielile care îmi revin până la rambursarea sumelor aprobate, astfel încât să se asigure implementarea optimă a proiectului;

4.
să nu încerc să obţin informaţii confidenţiale legate de stadiul evaluării proiectului sau să influenţez personalul OIPSI/comitetul de evaluare/experţii evaluatori în timpul procesului de evaluare şi selecţie .

5.
să menţin rezultatul proiectului, natura activităţii pentru care s-a acordat finanţarea şi să asigur exploatarea şi mentenanţa pentru cel puţin 60 de luni după terminarea perioadei de implementare a proiectului;

6.
să asigur folosinţa echipamentelor şi aplicaţiilor pentru scopul declarat în proiect;

7.
să ataşez la ultima cerere de rambursare raportul de audit final realizat de un auditor extern, care certifică faptul că proiectul este implementat în locaţia menţionată în contract, că este în stare de funcţionare şi că din punct de vedere tehnic şi economic respectă obligaţiile asumate prin contractul de finanţare – numai pentru liderul de proiect;
8.
să asigur capacitatea operaţională şi administrativă necesare implementării proiectului (resurse umane suficiente şi resurse materiale necesare);

9.
să achiziţionez dreptul de proprietate/utilizare/licenţa asupra aplicaţiei software personalizate pentru care se solicită finanţare pentru o durată de timp cel puţin egală cu perioada de sustenabilitate a proiectului. În cazul în care nu este posibilă încheierea contractului pentru această perioadă, mă angajez să prelungesc perioada de valabilitate, astfel încât să se asigure sustenabilitatea proiectului;

10.
să asigur obligatoriu garanţia şi mentenanţa rezultatului proiectului prin contractul/contractele încheiate pe perioada implementării cu diverşi furnizori;

11.
să asigur funcţionarea permanentă/mentenanţa rezultatului proiectului în perioada de post implementare, respectiv 5 ani după finalizarea implementării proiectului, cu excepţia perioadelor de mentenanţă planificate;

12.
să asigur integrarea produselor / serviciilor informatice care vor fi implementate prin proiectul depus cu sistemele informatice deja existente către care se raporteaza periodic diverse date (sistemele implementate trebuie să fie capabile să exporte date în formatele cerute de aceste aplicaţii).

De asemenea, declar că sunt de acord şi voi respecta toate condiţiile prevăzute în Ghidul Solicitantului, precum şi în legislaţia comunitară şi naţională în vigoare, cu modificările şi completările ulterioare, în caz contrar sunt de acord cu rezilierea contractului.

Data:
                                                    

Reprezentant legal

Prenume şi Nume:


Semnătura:



Anexa 4
DECLARAŢIE

privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor ce vor fi efectuate în cadrul operatiunii propuse spre finanţare din FEDR, FSE si FC 2014-2020
 A. DATE DE IDENTIFICARE A PERSOANEI JURIDICE 

													

	Cod de identificare       

Denumire

Domiciliul fiscal

Judeţ

Localitate

Strada

Ap.

Cod postal

Sector

Telefon

Fax

E-mail




 B. DATE DE IDENTIFICARE A OPERATIUNII 

	Titlul proiectului

Numele programului 

Axa prioritară

Prioritate de investitie

Data depunerii operatiunii    




C. …………………………………………(numele şi statutul juridic al beneficiarului), solicitant de finanţare pentru operatiunea menţionată mai sus, la…………………………………….. ………………………(numele Autorităţii de Management/Organism Intermediar), în conformitate cu prevederile Legii nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificările şi completările ulterioare (Codul fiscal), declar că mă încadrez în următoarea categorie de persoane din punct de vedere al regimului de TVA aplicabil:

a) [ ] persoană neînregistrată în scopuri de TVA, conform art. 153 din Codul Fiscal

b) [ ] persoană înregistrată în scopuri de TVA, conform art. 153 din Codul Fiscal

D. ……………………………………………………………………………….(numele şi statutul juridic al beneficiarului), solicitant de finanţare pentru operatiunea menţionată mai sus, la………………………………………………………………………………(numele Autorităţii de Management/Organism Intermediar), în conformitate cu prevederile Codului fiscal, declar că pentru achiziţiile, din cadrul proiectului, cuprinse în tabelul de mai jos, TVA este nedeductibilă potrivit legislatiei nationale în domeniul fiscal si nerecuperabilă conform prevederilor art. 69 alin. (3), litera c) din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013.

	Nr. crt.
	Achiziţia
	Scopul achiziţiei/activitatea prevăzută în cadrul operatiunii


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Numele şi prenumele*:
	
	
	

	
	
	Semnătura 
	

	Funcţia:
	
	
	

	
	
	
	


* se va completa de către reprezentantul legal al solicitantului sau o persoană abilitată să reprezinte solicitantul
Anexa 5
MODEL DECLARAȚIE PRIVIND CONFLICTUL DE INTERESE 

Subsemnatul/subsemnata.............................................., având funcția de............................. ..în cadrul ..................................... declar pe propria răspundere, că participarea în cadrul proiectului “.........................................................................”,  nu este de natură a crea o situație de conflict de interese în conformitate cu prevederile legislației în vigoare.

Data:
                                                    

Reprezentant legal/membru Unității de Implementare a Proiectului

Prenume şi Nume:


Semnătura:

Anexa 0
OPIS AL DOSARULUI CERERII DE FINANŢARE

(model orientativ)

Opisul de mai jos va fi pagina 0 a Cererii de finanţare.

Pentru unele anexe sunt prevăzute modele standard. Este obligatorie utilizarea modelelor standard prevăzute, conform instrucţiunilor. 

Formatul celorlalte documente ce vor fi ataşate la Cererea de finanţare vor respecta normele legale în vigoare la data depunerii Cererii de finanţare.

	Nr. crt.
	Tip document
	Nr. pagina

(de la … până la…)
	Perioada de valabilitate a documentului

	1.
	Formularul Cererii de finanţare
	1 - …
	Nu se aplică

	2.
	………
	… - …
	Nu se aplică/ zz.ll.aaaa

	
	
	… - …
	Nu se aplică/ zz.ll.aaaa

	
	
	… - …
	Nu se aplică/ zz.ll.aaaa

	n
	
	… - …
	Nu se aplică/ zz.ll.aaaa


ANEXA 6                                    

MODEL DE CURRICULUM VITAE

	INFORMAŢII PERSONALE
	 

	Nume
	(Nume, prenume)

	Adresă
	(numărul, strada, cod poştal, oraş, ţara)

	Telefon
	 

	Fax
	 

	E-mail
	 

	Naţionalitate
	 

	Data naşterii
	(ziua, luna, anul)

	EXPERIENŢĂ PROFESIONALĂ
	 

	* Perioada (de la - până la)
	(Menţionaţi pe rând fiecare experienţă profesională pertinentă, începând cu cea mai recentă dintre acestea)

	* Numele şi adresa angajatorului
	 

	* Tipul activităţii sau sectorul de activitate
	 

	* Funcţia sau postul ocupat
	 

	* Principalele activităţi şi responsabilităţi
	 

	EDUCAŢIE ŞI FORMARE
	 

	* Perioada (de la - până la)
	(Descrieţi separat fiecare formă de învăţământ şi program de formare profesională urmate, începând cu cea mai recentă)

	* Numele şi tipul instituţiei de învăţământ şi al organizaţiei profesionale prin care s-a realizat formarea profesională
	 

	* Domeniul studiat/aptitudini ocupaţionale
	 

	* Tipul calificării/diploma obţinută
	 

	* Nivelul de clasificare a formei de instruire/învăţământ
	 

	APTITUDINI ŞI COMPETENŢE PERSONALE
dobândite în cursul vieţii şi carierei dar care nu sunt recunoscute neapărat printr-un certificat sau o diplomă
	 

	Limba maternă
	 

	Limbi străine cunoscute
* abilitatea de a citi

* abilitatea de a scrie

* abilitatea de a vorbi
	(Enumeraţi limbile cunoscute şi indicaţi nivelul: excelent, bine, satisfăcător)

	Aptitudini şi competenţe organizatorice
De exemplu coordonaţi sau conduceţi activitatea altor persoane, proiecte şi gestionaţi bugete; la locul de muncă, în acţiuni voluntare (de exemplu în domenii culturale sau sportive) sau la domiciliu.
	(Descrieţi aceste aptitudini şi indicaţi în ce context le-aţi dobândit)

	Aptitudini şi competenţe tehnice
(utilizare calculator, anumite tipuri de echipamente, maşini etc.)
	(Descrieţi aceste aptitudini şi indicaţi în ce context le-aţi dobândit)

	Permis de conducere
	 

	Alte aptitudini şi competenţe
Competenţe care nu au mai fost menţionate anterior
	(Descrieţi aceste aptitudini şi indicaţi în ce context le-aţi dobândit)

	INFORMAŢII SUPLIMENTARE
	(Indicaţi alte informaţii utile şi care nu au fost menţionate, de exemplu persoane de contact, referinţe, etc.)

	ANEXE
	(Enumeraţi documentele ataşate CV-ului, dacă este cazul).


Data:                                                                                                                  Semnătura: 

� In acest sens a se vedea și Manualul de monitorizare și evaluare al Strategiei Naționale Agenda Digitală pentru România, p. 7, �HYPERLINK "http://www.comunicatii.gov.ro/ghiduri/"�http://www.comunicatii.gov.ro/ghiduri/�.  


� Dacã lipseşte cererea de finantare, rãspunsul pentru acest criteriu este negativ („Nu”), iar proiectul este respins fãrã a solicita documente şi informaţii suplimentare.


� Dacã lipseşte întregul buget estimat, rãspunsul pentru acest criteriu este negativ („Nu”), iar proiectul este respins fãrã a solicita documente şi informaţii suplimentare.


� Conform proiectului inițial 


Dacã lipseşte întreaga anexã, rãspunsul pentru acest criteriu este negativ („Nu”), iar proiectul este respins fãrã a solicita documente şi informaţii suplimentare.


� Conform proiectului inițial 


Dacã lipseşte întreaga anexã, rãspunsul pentru acest criteriu este negativ („Nu”), iar proiectul este respins fãrã a solicita documente şi informaţii suplimentare.


7 Dacă lipseşte cererea de finanţare, răspunsul pentru acest criteriu este negativ („Nu”), iar proiectul este respins fără a solicita documente şi informaţii suplimentare


8 Dacă lipseşte întregul buget estimat, răspunsul pentru acest criteriu este negativ („Nu”), iar proiectul este respins fără a solicita documente şi informaţii suplimentare








� aferent proiectului inițial


� aferent proiectului inițial� Se va completa de către reprezentantul legal al solicitantului/ sau de împuternicit


� Atenţie! Se va completa cu aceleaşi informaţii corespunzătoare din Cererea de Finanţare
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